Data Stewardship Wizard (DSW) -
Navod

Uvod

Data Stewardship Wizard (DSW) je online nastrojem, ktery pomaha vyzkumnikim s tvorbou
data management plant (DMP). Vznikl jako open-source platforma v rdmci projektu ELIXIR.
Nastroj je vytvoren tak, aby intuitivné navadél vyzkumniky pfi tvorbé DMP v souladu s FAIR
principy a principy oteviené védy.

V DSW mate mozZnost zaloZit projekt a odpovidat na otazky spojené se spravou vasich
vyzkumnych dat, a ndasledné si vygenerovat dokument obsahujici kompletni data
management plan. Ten pak staci pouze pfiloZit k vaSemu projektu.

Vyhodou DSW jsou predevsim navodné otazky a dopliujici informace, a diky tomu rychlejsi
vytvoreni DMP bez opomenuti dlleZitych oblasti spravy vyzkumnych dat.

Pokud byste méli k pouzivani Data Stewardship Wizard jakékoli dotazy, obratte se na Open
Science centrum MENDELU — open-science@mendelu.cz.

MENDELU DSW

DSW

MENDELU OP_EI‘%
Science


https://www.go-fair.org/fair-principles
https://www.go-fair.org/fair-principles
mailto:open-science@mendelu.cz
https://dsw.mendelu.cz/wizard/
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1. Zac¢iname s Data Stewarship Wizardem

Prihlaseni
PFi prvnim ndvstévé webu www.dsw-mendelu.cz bude nutné provést prihlaseni. PouZijte
zelené tlacitko MENDELU DSW a prihlaste se pomoci pfihlasovacich udajt do UIS.

A& DS Wizard MENDELU Prihlageni

Vitejte v Data StewardshipWizard!
Tento nastroj slouzi k vytvareni dokumentu Data Management Plan (DMP), ktery je kli€ovym prvkem pii plénovéni spravy dat ve vasich
wyzkumnych projektech. DSW vam umozni snadno a postupné vytvaiet DMP a sdilet jej s ostatnimi ¢leny vaseho projektového tymu.

Piihlageni

Email
Pokud budete mit jakékoli otazky nebo potfebujete pomoc s pouZivanim nastroje, nevéhejte se obrétit na Open Science centrum. Open
Science centrum nabizi kon e ke DMP, své DMP miZete s Open Science centrem sdilet pomoci odkazu. P e
eslo
1Prosime vechny védce, aby vyufZili prihlaSovan pres tlatitko MENDELU DSW. Pro pfihlaseni pouZijete pfihlasovaci Gdaje do UISH! Zapomnéli iste heslo? -

Nebo se piipojit pies

Welcome to Data StewardshipWizard!
This tool is used to create a Data Management Plan (DMP) document, which is a key element in planning research data management in d~ MENDELU DSW

your research projects. The DSW allows you to step-by-step, intuitively create a DMP and share it with other members of your project
team.

If you have any questions or need any assistance using the tool, feel free to contact the Open Science Center (OSC) of Mendel University in
Brno. The Open Science Center offers DMP consultations, and you can easily share your DMP with OSC via link.

1We ask all scientists to use the login via the MENDELU DSW button. You can use your UIS login details to log inf!

Domovska stranka

Po prihlaseni se vdam zobrazi domovska stranka DSW. V levé ¢asti mlzete vidét hlavni menu,
kde pod zalozkou “Projekty” najdete prehled vasich projektl, nebo také odkaz na webové
stranky Open Science centra s uzitecnymi informacemi pro tvorbu DMP, odkaz na Navod a
také Videonavody. V levé dolni ¢asti domovské stranky mizZete také spravovat vas ucet
nebo sbalit levé bo¢ni menu.

& DSW MENDELU Projekty

A Pichled Hiedat projekty. Aktualizovéno~ | 1| | Stitky projextu = | | Znalostni modely~ Sofia Kehmovd + -

W Projeky

o' Open Science centrum
? Jak pouzivat DSW SH g
B¢ Videonavody

Z4adna data

Zadné vysledky nevyhovuji vyhledavani a filtrém.


http://www.dsw-mendelu.cz/

Upraveni profilu
Aby byl vas profil kompletni, mate mozZnost ho upravovat v dolni ¢asti levého menu. Staci,

kdyZz kurzorem najedete na obdélnik s vasim jménem, a zobrazi se vdm mozZnosti, kde

=+ Upravit profil

vyberete “Upravit profil”.

Assigned comments
O3 Zménit jazyk

[+ Odhlisit se

1 O aplikaci

Sona Kehmova
Vyzkumnik

A Nahlasit problém

<« Shalit panel

Nasledné muzete upravit informace ve vasem profilu, véetné jména, pfijmeni a afiliace. Do
policka afiliace uvedte fakultu, na které ptisobite. Po dokonceni zmén nezapomernte kliknout
na zelené tlacitko “Ulozit”.

Uzivatelska nastaveni P rofi I

Profil

Email Obrazek uzivatele
Heslo

111935@node.mendelu.cz

Klice API
d* MENDELU DSW
Aktivni relace
Kfestni jméno
. e LS
Nastaveni odeslani — Obrézebe prevzat
sluzby Grav
Pfijmeni
Kehmova
Afiliace

Open Science Centrum

Zména jazyka

Pokud budete chtit pfepnout prostfedi DSW do angli¢tiny/¢estiny, mlzZete tak provést v sekci
vaseho profilu, v dolni ¢asti levého menu. Kurzorem najedete na obdélnik s vasim jménem, a
zobrazi se vam nabidka, ze které vyberete “Zmeénit jazyk” a preferovanou moznost.



2 Upravit profil
Assigned comments
Zménit jazyk

[+ Odhlasit se

i O aplikaci

Sona Kehmova

Vjzkumnik A Nahlasit problém

< Shalit panel

Zmeénit jazyk

Crech

English

Odhlaseni

Pokud budete chtit z DSW odejit, miZete se jednoduse odhlasit. Staci prejit do sekce vaseho
profilu, kterou najdete v levém menu v dolni ¢asti obrazovky. Pfi najeti kurzorem na obdélnik
s vaSim jménem se zobrazi nabidka, ze které mUzZete vybrat “Odhlasit se”.

a Upravit profil
Assigned comments

O3 Zmenit jazyk

(* Odhlasit se

1 O aplikaci

Sona Kehmova

Vizkumpik A Nahlasit problém

&« Shalit panel



2. Zakladame projekt

Jak zalozim novy projekt

Pfi zaloZeni nového projektu, po pfihlaseni do DSW kliknete v levém bo¢nim menu na zalozku
“Projekty”. Poté se vam objevi strdnka s informaci “Zadna data” (zde v budoucnu uvidite
prehled vasich jiz existujicich projekta).

DSW MENDELU .
A Projekty
A Prehled Hiedat projekty Aktualizovane | T | | Stitky projektu~ Znalostni modely =
B Projekt

o' Open Science centrum

2 Jak pouzivat DSW & g

W Videonavody

Zadna data

Zadné vysledky nevyhovuji vyhledévani a filtram,

Kliknéte na zelené tlacitko “Vytvofit” v pravém rohu a automaticky se dostanete na stranku
s nadpisem “Vytvofit projekt”.

Vytvorit projekt
Nizev /
ProjectTest_2024_01

Sablona projektu

e

Do policka “Nazev” uvedte, jak chcete, aby se Vas projekt jmenoval. Pamatujte prosim na to,
Ze v DSW je moiné vytvaret projekty pod stejnymi nazvy, proto je dobré nazvy projekt
odlisSovat a drzet se jednotného doporuceného standardu pro pojmenovavani projekti -
NdzevProjektu_ROK_VERZE.

Napf. ProjectTest_2024 01

Projekt mlzZete kdykoli pfejmenovat, staci kdyz v prehledu projektl rozkliknete dany projekt,
prejdéte do zalozky “Nastaveni” a v policku “Nazev” projekt prejmenuijte.




Vybér MENDELU sablony
Pfi zakladani projektu je zasadni také vybér $ablony. Sablona uréuje to, jaké otazky a kapitoly
bude dotaznik DMP obsahovat.

Vytvorit projekt

Nazev

Sablona projektu

Q|

H Horizon Europe DMP Zablona

M MENDELU $ablona

Pokud potfebujete jinou Sablonu pro Vas projekt, napt. projekt Horizon Europe, pak muizete
zvolit i tuto Sablonu.



Po zaloZeni se Vas projekt automaticky otevie a vy muZete zacit vypliovat odpovédi na
jednotlivé otazky.

& DSW MENDELU ProjectTest 2024 01 ©

Dotaznik = Metriky ©® Nahled © Dokumenty g Nastaven(

Prehled
e Zobrazit

B Projekty
Alctuslnf fize I. Administrative information

o' Open Science centrum .
Before Submitting the Proposal

? Jak pouzivat DSW

m Contributors
B¢ Videondvody Kapitoly
I. Administrative information 1 Each person contributing to creating or executing the data management plan should be added as a contributor. £
£ Contributors Potiebné ve fazi: Before Submitting the DMP

Projekt pak vidy uvidite na vaSem seznamu projektli, kam se dostanete kliknutim na
“Projekty” v levém hlavnim menu.

Projekty

Hledat projekty... [ Aktualizovano ~

T J [ Stitky projektu + ] [ Znalostni modely ~ ] Soria Kehmova ~ -

ProjectTest_2024 01
Sofia Kehmova - MENDELU 0.5.0




3. Sdilime projekt ke spolupraci
Abyste na vasem DMP mohli pracovat spolecné s kolegy nebo partnery vaseho projektu, DSW
umoznuje sdileni, a to kdykoli béhem prace na projektu. Zptisoby sdileni se budou lisit podle
toho, jestli chcete vypliiovany projekt v DSW sdilet v ramci MENDELU, nebo i vné.

Sdileni projektu v ramci MENDELU

Staéi po otevieni projektu kliknout na modré tlacitko “Sdilet” v pravém hornim rohu
obrazovky. Poté zadejte do policka “Uzivatelé” jméno uZivatele, se kterym chcete projekt
sdilet. AZ bude uZivatel nastaven, zvolte, jakym zplUsobem uZivatel s Vasim DMP bude moci
pracovat, a to pomoci nastaveni moznosti “Zobrazit”, “Komentovat”, “Editor”, &i “Spravovat”.
Volbu potvrdte tlacitkem “Hotovo” uZivateli se odeSle upozornéni s odkazem na tento
projekt.

Sdilet projekt

UzZivatelé

Pfidat uZivatele

S5ofia Kehmova Spravovat v X
Martina Smardova Zobrazit woX
Komentovat
Viditelny pro véechny prihlagené uZivatele
Editor
Vefejny odkaz Spravovat
@’ Kopirovat odkaz

Pfi nastaveni mozZnosti “Zobrazit”, uzivatel bude moci DMP pouze C¢&ist. Opravnéni
“Komentovat” umoziuje komentovat jednotlivé otazky, a pristup “Spravovat” dava uzivateli
opravnéni v projektu délat zmény, prepisovat otazky a ménit odpovédi. Jednotlivé zmény
provedené ostatnimi uZivateli mUZete zobrazit v sekci “Historie verzi”, v pravém hornim rohu
obrazovky.



o =m

TODO  Komentife  Historie verzi {3

Pouze pojmenované verze

srpen 2024
+ " @
- 16. 8.
10:02
z a Contact Person, and a —

(® Mendel University in Brno has an Open
Access and Open Science Strategy
(2022-2030)

+ @ Sofa Kehmova

Sdileni s Open Science centrem

Stejnym zpusobem mizZete V&S projekt nasdilet zaméstnancim Open Science centra v
pfipadé, Ze budete chtit nebo potfebovat jejich pomoc pfi tvorbé Vaseho DMP. Open
Science centrum muze k Vasemu projektu napriklad pridat komentare a rGzna doporuceni
pro vylepseni, nebo poradit s feSenim nékterych otazek.

Pti sdileni projektu mizete v otevieném okné do vyhledavajiciho policka ,UZivatelé”, zadat

slovni spojeni ,,Open Science centrum”. Objevi se Vam pak jednotlivi zaméstnanci Open
Science centra MENDELU.

Sdilet projekt

Uzivatelé

Piidat uzivatele /
Open Science|

Open Science centrum (Martina gmardové}

Open Science centrum (NadéZda Fasurova)

Vefejny odkaz

@ Kopirovat odkaz

10



Sdileni kolegim mimo MENDELU

Vase DMP je mozné sdilet také s kolegy mimo MENDELU. Kliknéte na modré tlacitko “Sdilet”
v pravém hornim rohu obrazovky. Otevie se nabidka moZnosti, ve které aktivujete moZnost
“Verejny odkaz”. Nasledné zvolite, jaké mozZnosti bude mit uZivatel, se kterym se chystate
DMP sdilet — “Zobrazeni/Komentovani/Spravovani”.

’

uZivatel bude moci DMP pouze Cist. Oprdvnéni

Pfi nastaveni moznosti “Zobrazeni”,

“Komentovani” umozniiuje komentovat jednotlivé otazky, a pfistup “Upravovani” dava
uzivateli opravnéni v projektu délat zmény, pfepisovat otdzky a ménit odpovédi.

V dolni ¢3sti kliknéte na “Kopirovat odkaz”, ktery mlzete jednoduse poslat kolegovi mimo
MENDELU naptiklad e-mailem nebo zprdvou. Poté kliknéte na zelené tlacitko “Hotovo” a
sdileni bude aktivovano.

Vas kolega pak muzZe jednoduse otevfit odkaz bez jakéhokoli pfihlasovani, a podle Vami
nastavenych pfistupovych opravnéni mize DMP cist, komentovat nebo i upravovat.

Sdilet projekt

Uzivatele

Pridat uzivatele

Madéida Fasurova Spravovat v X
Sona Kehmova Spravovat v X
Martina Smardovs Spravovat v | X

Viditelny pro viechny pfihlaéené uzivatele

( | Verejny odkaz
Kdokoliv s odkazem mdzZe | upravovani
zobrazeni
komentovani
@ Kopirovat odkaz upravovani

11



Jednotlivé zmény provedené ostatnimi uZivateli mUZete zobrazit v sekci “Historie verzi” s
oznacenim "Anonymni uZivatel”, v pravém hornim rohu obrazovky. UzZivatele pfistupujiciho k
vasemu projektu mimo MENDELU pak uvidite v horni ¢asti v pravém rohu:

@ Sdilet ~

TODO o Komentare Historie v

M

I~

"
LJd

Pouze pojmenované verze

P¥i pouZiti této moznosti volte se zvdZzenim okruh osob, kterym odkaz zpfistupnite, nebot

kdokoli s pristupem k odkazu, bude moci DMP &ist/komentovat/upravovat.

12



Jak pracovat s historii verzi najdete v sekci Dalsi tipy a triky.

Moznosti prace s DMP pri sdileni

Zobrazit Komentovat Editor Spravovat

Zobrazeni projektu

Metriky

Nahled

ANRAN

Zobrazit dokumenty

NRARNLN

Komentovani projektu

Zmény odpovédi

TODOs

Historie verzi

VytvoFit dokumenty

Poznamky editora

N CNINRARNRNLN

Nastaveni sdileni

NYNNYYNNN NN S

Nastaveni projektu

13



4. Vyplnujeme otazky / dotaznik

Zalozky
Po zaloZeni kazdého projektu, si pti jeho otevieni mlzete vSimnout horniho menu s péti
zalozkami — Dotaznik, Metriky, Nahled, Dokumenty a Nastaveni.

& DSW MENDELU ProjectTest 2024 01 ©
Dotaznik = Metriky @ Nahled © Dokumenty B4 Nastaveni
A Piehled Zobrazit
B8 Projekty
et I. Administrative information

o' Open Science centrum -
Before Submitting the Proposal

? Jak pouzivat DSW

m Contributors
@4 Videonavody
Kapitly
1. Administrative information 1 Each person contributing to creating or executing the data management plan should be added as a contribi

O Contributors Potiebné ve fazi: Before Submitting the DMP

O Research Project(s)

O To execute the DMP, is additional specialist e... + Pridat

(O Do you require hardware or software in addi...

£ Describe national / funder / sectorial / depar...
A¥3 Research Project(s;
Il. Re-using data 1 ject(s)

P [ | BTN S -

A) V zdloZce “Dotaznik” budete odpovidat na jednotlivé otazky dotazniku.

B) V zdlozce “Metriky” si mlzete zobrazit vyhodnoceni FAIR metrik pro vase DMP.

C) V c¢asti “Nahled” zobrazite, jak bude vypadat Vas finalni dokument DMP.

D) V zaloZce “Dokumenty” si mulzete stahnout finalni DMP, které se vygeneruje po
zodpovézeni otdzek dotazniku.

E) V sekci “Nastaveni” si nastavite, napf. Sablonu nebo format, ktery budete chtit pro
vase DMP pouzit.

Nastaveni Stitku fakulty

14



D Dokumenty s Nastaveni

Nastaveni

Nazev

ProjectTest_2024_01

Popis

Stitky projektu

AF

FRRMS
IV
LDF
PEF

ZF

@ O [ PDF Document

O W MS Word Document

A) Dotaznik
Pfed zacdtkem vypliovani dotazniku vyberte “Aktualni fazi” vaseho DMP. Vybrana faze
ovliviiuje, které otazky budete povinné vyplriovat.

Pokud zacinate vypliiovat DMP na zacdatku projektu, vyberte ”Before Submitting the DMP”.
Pfed pribéinou zprdvou je vhodnd faze “Before Finishing the Project” a pro zavérecnou
zpravu projektu “After Finishing the Project”.

15



Zvolit fazi x

Before Submitting the Proposal

Before Submitting the DMP
In many research projects, the finished data management plan is one of the early deliverables. Questions that should be
addressed in those early months of the project are highlighted as desirable when this phase is selected.

Before Finishing the Project

When a project rounds up, this means that all data has found its final spots. In this phase, questions that document the final
state of affairs will be labeled as desirable.

After Finishing the Project

After a project is finished, the team conducts a comprehensive project review to evaluate its overall success and identify areas
for future improvement and followup. Relevant feedback is gathered from stakeholders, and the team is finalizing reports and
archiving project documentation. Finally, lessons learned are being documented for future reference. Questions relevant for

these processes will be labeled as desirable in this phase.

Kapitoly

Dotaznik se ¢leni na 7 kapitol (I-VIl) a jednotlivé sekce otazek:

Kapitoly MENDELU

. Administrative informa... + Each person contributing to creating or executing

Data Curator.
Contributors

Research Project(s) Potfebné ve fazi: Before Submitting the DMP

To execute the D P.. is additio... 3 Rclzbal-lt 'v'EE' k Sballt Vge
Do you require hardware or s...

Describe national / funder / d... CAS

. Re-using data v VAREFRE Name

. Creating and collectin... NEVYPLNUJE
Potiebné ve fam 8 or SE

. Processing data

Martina Smardov3

. Interpreting data

D Odstranit odpovéd

. Preserving data Zodpovézeno pied 11 dny (Martina Smardovd

. Giving access to data

Kapitola V. ”Interpreting data” bude prazdna, protoZe znalostni model MENDELU se timto
tématem nezabyva. Na konci radku s nazvem kazdé kapitoly mlzete vidét také pocet otazek,
které vdm v dané sekci zbyva vyplnit.

16




Status otazek

U jednotlivych otazek si mizete vSimnout také rizného zbarveni textu:

7

Cervené otazky je nutné vyplnit, protoZe jsou pro DMP kli¢ové.
Zelené otazky jsou jiz vyplnéné.

Sedé otazky jsou nepovinné, nicméné je doporucujeme vyplnit, protoze bude vase
DMP podrobnéjsi.

Contributors

MENDELU

Each person contributing to creating or executing the data management plan should be adde

Potfebne ve fazi: Before Submitting the DMP

FPARFERE Name
MENDELU

Potfebné ve fazi: Before Submitting the DMP

Typy otazek

V dotazniku najdete nékolik druht otazek:

Vypliovaci otazky — zde vyplnite text, muzete byt konkrétni.

MAREFREE Name

Potfebné ve fazi: Before Submitting the DMP

Petr Novak

VyplInéni pomoci naseptavace

Naseptdva¢ Vam pomlze vybrat ze seznamu moznych odpovédi. Pokud nenajdete v

naseptavaci vhodnou odpovéd, vypliite ji rucné.

17
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NAREYE Affiliation + % @

Please note that affiliations are displayed using the English equivalent of the official name, e.g. Mendel University in Brno.

4 Externireference: Affiliation

mendei

Mendel Biotechnology (United States)

Mendel University in Brno Ra RGeS

Gregor Mendel Institute of Molecular Plant Biology (GMI)

Sanrzy rowe r———

Vybér jedné moznosti z nabidky

Do you require hardware or software in addition to what is usually available in the institute? + @
Potfebné ve fazi: Before Submitting the DMP
O a.No

® p.Yes =

Vybér vice moznosti z nabidky

Pfi vypliovani otdzek také cCasto narazite na otazky, kde je potieba kliknout na tlacitko
“Pridat”, aby se otazka rozbalila. Tlacitko “Pridat” najdete také na konci nékterych oddili v
dotazniku. Umoziuje pridat dals$i polozku odpovédi u dané otazky. Napf. po vyplnéni
informaci o Datasetu_1, mlzZete pridat Dataset_2 a vyplnit stejny soubor otazek tak, aby ve
vasem DMP byly zahrnuty kompletni informace.

MAVAERE We use this data storages + B @
Check out avaliable data storages at MENDELU

a. OneDrive

b. Sharepoint

) ¢. MENDELU Disc

d. Server at OIT

[J e. ownCloud from CESNET

f. Other
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Research Project(s)

Add each of the research project(s) that you will be working on and for which the data and research data management are described in this DMP.

Potrebné ve fazi: Before Submitting the Proposal

+ Pridat b

Obdobné je mozné vase odpovédi odstranovat, vidy pomoci ¢ervené ikony odpadkového

koSe v pravém hornim rohu otazky.

~

FArER) Project name

Potebné ve fzi: Before Submitting the Proposal

V celém dotazniku se objevuji také navazujici otazky. Navazujici otdzka se rozbali vidy po
zakliknuti specifické odpovédi a slouzi jako rozsifeni predchazejici odpovédi. Navazujici otazky

se pak zobrazuji s odsazenim:

Is there any pre-existing data that you plan to use?

Are there any data sets available in the world that are relevant to your planned research?

Potiebné ve fazi: Before Submitting the Proposal
B Data Stewardship for Open Science: atg
[J Externi reference: Google dataset search, Datacite Search, RDMkit on Reusing Data, RDMkit on Existing Data

® a.Yes = 4——

O b.No

) Odstranit odpovéd

Zodpovézeno pfed méné neZ minutou (Sona Kehmova).

Will you be using any secondary data set?

Even if you will be producing your own data, you often will also be relying on existing data sets - it can be data f

Please, provide information on the secondary data you have decided to use,

Potfebné ve fazi: Before Submitting the Proposal

=+ Pridat J
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B) Metriky
PFi vypliovani jednotlivych otdzek se vdm v DSW budou u jednotlivych odpovédi ukazovat
barevné stitky.

Do you plan to create a ReadMe file for the collected data?

A ReadMe file is a text file that is used to document research data - it explains the contents (measurement units; file and folder nar

Potfebné ve fazi: Before Subm

[ Externi reference: Inf

EN Infarmnatinn on RondMe filocs C7  Evarnlo nf PordMe file fornnla
EN, Information on ReadMe files: CZ, Example of ReadMe file template

® a.Yes

O b.No H

Stitky, reprezentuji tzv. FAIR matriky. Tyto metriky jsou nastavené na zékladé princip@ FAIR —

Findability, Accessibility, Interoperability, Reusability, a jsou dopInéné o Good DMP Practice
a Openness.

|
T

Podle téchto metrik mlzZete rozpoznat, jak “FAIR” jsou vase vyzkumna data, a to v oblasti
otevrenosti dat, moZnosti jejich znovupoutZiti, interoperability nebo pFistupnosti. Metriky maji
razné barvy, kdy zelena barva a jeji odstiny znamenaji, Ze vase odpovéd je v souladu s FAIR
principy, naopak ¢im vice je barva stitku ¢ervend, znamena to, Ze odpovéd neni v souladu s
FAIR.

() a. They will be freely available for any use (public domain or CC0)
@® b. They will be freely available with obligation to quote the source (e.g. CC-BY)

) ¢. They will be available under some restrictions =

Hodnota (Measure) - jakym zpUsobem ovliviuje vysledek

Souhrn vaseho “FAIR skére”, tedy vyhodnoceni, jak si vase DMP stoji v kontextu FAIR princip
(Vyhledatelnosti, Pfistupnosti, Interoperability a ZnovupoufZiti dat), najdete pod zalozkou
“Metriky” v horizontalnim menu projektu. Staci, kdyz si otevrete vas projekt na zalozce
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“Dotaznik” a prekliknete do vedlejsi zalozky “Metriky”. Na konci této stranky také naleznete
podrobné vysvétleni jednotlivych metrik.

= Metriky @ Nahled (D Dokumenty %5 Nastaveni

Souhrnny prehled

Zodpovézeno (aktualni fize): 179/154  CE—
Zodpovézeno: 233/244

Metriky Hodnota
Findabilit 0.75

Openness Acoessibility
Accessibilit 042
nteroperabilit; 0.70

0.86

0.81

Good DMP Practice nteroparability

Openness 0.81

Reusability

C) Nahled
Béhem vypliovani odpovédi do vaSeho DMP, mUZete prejit do zdlozky “Nahled” v hornim
menu. Pokud je to poprvé, co se snazite ndhled si zobrazit, objevi se vam informace “Vychozi
Sablona dokumentu neni nastavena”.

ProjectTest 2024 01 ©

= Dotaznik = Metriky @ Nahled ([ Dokumenty 95 Nastaveni

Vychozi sablona dokumentu neni
nastavena.

NezZ budete moct pouzit nahled, musite nastavit vychozi sablonu

bos

dokumentu a format.

Aby byl nahled zobrazen, je potifeba v hornim menu prejit do zalozky “Nastaveni” vybrat
Sablonu MENDELU a format podle vasi preference (PDF, MS Word, HTML).

Pokud nechcete opakované stahovat nékolik dokumentl pfi nahlizeni do vaseho DMP,
muzZete zvolit format HTML. Pod zalozkou “Nahled” se vam pak bude DMP zobrazovat bez
stahovani ve finalni dokumentové podobé, kdykoli na zalozku kliknete.
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Nastaveni

Nazev

ProjectTest_2024_01

Popis

Stitky projektu

Vychozi Sablona dokumentu F

Q Questionnaire Report 2.11.0
Exported questions and answers from a guestionnaire

MENDELV 1.04
Data Management Plan according to the Horizon Europe template

Jakmile si zvolite preferovany format, nezapomente zmény ulozit zelenym tlacitkem
“Ulozit”.

Vychozi sablona dokumentu

MENDELU  1.04
Data Management Plan according to the Horizon Europe template

Vychozi format dekumentu

® [BHTML O [ PDF Document

O @ MS Werd Document

Znalostni model

Mate neuloZené zmény.
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@ Nahled (D Dokumenty %4 Nastaveni

ProjectTest_2024 01

Horizon Europe
Data Management Plan

D) Nastaveni
V zaloZce “Nastaveni” mizete kdykoli ménit nazev vaseho projektu, ptridavat popis, stitek

projektu (oznaceni fakulty) nebo vybirat vychozi Sablonu dokumentu a jeho format.

Nastaveni

Nazev

ProjectTest_2024_01

Popis

Stitky projektu

Vychozi $ablona dokumentu

MENDELU 1.4
Data Management Plan according to the MENDELU (based on Horizon X
EU)

Vychozi format dokumentu

® QHTML O [ PDF Document

O @ MS Word Document
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5. Stazeni dokumentu DMP
Finadlni dokument Vaseho vyplnéného DMP si stahnete pod zalozkou “Dokumenty” v hornim
menu, kde kliknete na zelené tlacitko “Novy dokument”.

@ Nahled (© Dokumenty 5 Nastaveni

vat podle nazvu... Vytvoreno v

=20

Zadna data

Kliknéte na tlacitko "Novy dokument” pro pridani nového dokumentu.

Otevie se Vam okno, kde vyberete format, ve kterém chcete va$ data management plan
stdhnout. Zde mizZete i pfipadné vybrat jiny format Sablony, nebo Sablonu dodatec¢né nastavit,

pokud jste ji nevybrali dfive.

Novy dokument

Nazev

ProjectTest_2024_01

Zodpovézeno (aktudlni faze): 3/36 -
Zodpovézeno: 4/46 a-

Sablona dokumentu

MENDELU 1.0.4
Data Management Plan according to the Herizon Europe template

Format

O BHTML ‘ ® [} PDF Document ‘

O @ MS Word Document

=
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Po chvili ¢ekani se Vam dokument objevi v seznamu na strance. Vytvoreny dokument stahnete
pres tFi tecky v pravém rohu a kliknutim na moznost “Stahnout”:

atriky © Nahled (@ Dokumenty %5 Nastaveni
t | Norjdoment

ProjectTest 2024 01
[ PDF Document - 457.04 kB - MENDELU

& Stahnout

Filtrovat podle nazvu..

4 Potvrdit
Zobrazit dotaznik

W Odstranit
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6. Dalsi tipy a triky

TODO

Kazdou otdzku muZete oznacit “Pfidat TODO”, pomoci malého + v pravém hornim rohu
kazdé otazky. TODO slouzi jako oznaceni otdzky, pokud se k ni potfebujete vratit a doplnit ji.
MuzZete si tak s kolegy vzajemné oznacovat otazky, na které je stale potreba odpovédét.

CEEY) Affiliation P +ao
—

Please note that affiliations are displayed using the English equivalent of the official name, e.g. Mendel University in Brne.

[ Externi reference: Affiliation

Mendel University in Brno
m“ https://ror.org/058aeepd 7

"D Odstranit odpovéd’

Pokud mate v projektu néjaké nevyrizené TODO polozky, v pravém hornim rohu se u sekce
“TODOQO” objevi ¢ervené cislo s poctem ukoll. Seznam vsech TODO ukolll je mozné rozbalit
kliknutim na sekci “TODO”, zobrazi se jako prehled poloZek, na které je mozné kliknout a

ihned prejit k otazce, kterou je potieba vyresit.

TODC 9 Komentafe  Historie verzi L3

Administrative information
[# Contributors
# Mame

# E-mail address

Komentare
Obdobné muzete pridat u kazdé otazky “Komentar”. Staci v pravém roku kliknout na symbol
dvou prekrytych bublin. Pocet pfidanych komentarl je také viditelny v pravém hornim rohu

obrazovky a obsah viech pfidanych komentarl se objevuje po kliknuti na sekci “Komentare”,
hned vedle sekce “TODO”.
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Affiliation —  taO

Please note that affiliations are displayed using the English equivalent of the official name, e.g. Mendel University in Brno.

(2 Externi reference: Affiliation

Mendel University in Brno F¥GE = ITE(T)

vv
m‘ . htips://ror.org/058aeepd7

'O Odstranit odpovéd’

Po vytvoreni komentafe se vdam bude dany komentaf zobrazovat v pravé casti obrazovky,
kde ho muZete upravovat, smazat (pomoci ikony tfi tecek), nebo pridélit nékomu z vasich

spolupracovnikt, se kterymi projekt sdilite.

TODO  Komentife @)  Historie verzi (]
Komentaie 1 Poznamky editord
Sona Kehmova v |8+:
3. 9. 2024 12:26 (upraveno)

vwpl Hiledat ugivatele...

ﬁ Sonfa Kehmova

ﬁ Martina Smardova

&, Upravit profil

&, Assigned comments
OE Zménit jazyk

(* Odhlasit se

i O aplikaci

Sona Kehmova

Vyzkumnik A Nahlasit problém
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Assigned Comments

Search comments... [ Aktualizovano ~ T ] Unresolved only ~
vyplnit
ProjectTest_2024_01 - Sona Kehmova

Historie verzi

Predevsim, pokud sdilite dokument s vice lidmi, je dobré sledovat sekci “Historii verzi”, kterou
najdete v pravé horni ¢asti obrazovky. Zde se muzete podivat na jednotlivé zmény v
dokumentu - ale pouze na to, kdo je vytvofil a v jakém ¢ase. Obsah zmén neni viditelny —
neuvidite tedy, jaky text byl zménén nebo prepsan.

O CEIE

TODO Komentare Historie verzi

Pouze pojmenované verze

zari 2024

w2 0

12:43 ;
——
What will you use this secondary data set for?

Y Y e Hhic roforom e P
T | R —— e TS e e e
Yvnatr wilt youw use this reference aata sel

[& For reference and comparison

Sonfa Kehmowva
L
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Kliknutim na zelené zvyraznény text muzZete pfejit na tu otazku, ve které byly zmény

provedeny.

V ptipadé, Ze s nékterymi provedenymi zménami nesouhlasite, je mozné zmény vratit zpét
k predchazejici verzi. Staci, kdyz v Historii verzi v pravé Casti obrazovky kliknete na tfi tecky
v pravém rohu. Nasledné zvolite moznost “Vratit se k této verzi”.

*13.9. v13.9.

11:18

fesed

research outputss (& CC BY (Creative Commons)

(£ CC BY (Creative Commons)

Sofia Kehmova

Sofia Kehmova

HCHN reposiiory do you plan to store otnel

R O Vytvorit dokument
. : Sofia Kehmoy v

11:18

# Pojmenovat verzi

(& Zenodo, Fig Zobrazit dotaznik

Y Vratit se k této verzi
10:30 D i

Soria Kehmova

Poté se zobrazi pole s upozornénim, Ze je tato akce nevratnd. Kliknutim na moznost “Pfrejit
zpét” se vase DMP vrati zpét do stavu pred touto konkrétni zménou. Jakékoli zmény, které
byly soubéiné nebo po provedeni nechténych zmén ve Vasem DMP provedeny, budou po

vraceni zmén ztraceny.

Prejit zpét v dotazniku

A Pozor! Tuto akci jiZ nejde vratit.

Opravdu chcete pigjit zpét v projektu do stavu z
13.9.2024, 11:18?
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Migrace projektu

Znalostni model MENDELU (tzv. Knowledge model) je pribéiné aktualizovan, aby otazky
vyhovovaly védcim. Z toho dlvodu mize byt obcas potfeba Vas projekt tzv. “Migrovat” na
novou verzi znalostniho modelu MENDELU. Pokud se objevi po pfihlaseni do ndstroje DSW v
pfehledu vasich projektl, objevi oranZové upozornéni "dostupna aktualizace",
doporucujeme migraci provést.

Projekty

T w ' Stitky projektu ~ J [ Znalostni modely ~ J Sorna Kehmova ~
ProjectTest_2024 01 2 | dostupna aktualizace \
- MENDELU 103

Hledat projekty... [ Aktualizovano ~

¥ Oteviit projekt

(D Klonovat

28 Vytvofit migraci

Staci, kdyz kliknete na Zlutou ikonu , Dostupna aktualizace” nebo na tfi tecky v pravém
hornim rohu a z rozbalené nabidky zvolte “Vytvofit migraci”. Zde se zobrazi informace, na
kterou verzi znalostniho modelu projekt migrujete, nic neménite a kliknete na tladitko
“Vytvorit”.

Vytvofit migraci

© Pro migraci je vytvoren novy projekt. Pivodni zistane nezménény, dokud nebude migrace dokongena.

Projekt
ProjectTest_2024 01

Puvodni znalostni model Novy znalostni model

MENDELU
MENDELU Knowledge Model for DMP

MENDELU
MENDELU Knowledge Model for DMP

Original Version
Nova verze

1.0.3
1.05 v

Puvodni stitky otazek .
Stitky otazek

Stitka,
O Pouzit viechny otazky
@ Filtrovat podle 3titki
B Horizon Europe DMP
¥ MENDELU

B Science Europe DMP

'
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Pokud v nové verzi MENDELU Knowledge Modelu doslo ke zménam, objevi se vam prehled
otdzek z dotazniku, ve kterych doslo ke zménam — s otdzkami neni potieba nic délat, stadi,
kdyZ kliknete na “Vyresit” a “Dokoncit migraci”.

MA'RFEN How long will this data set be kept? +
E TN R TR ; S bak . . S o S : S AL
= et tebesesisbetor s oraas possbleThere mer beSrsaeabressers i rereentkeepthedetnerergerthere e b tensressers rea TR e

For optimum reusability data needs to be available for as long as possible. There may be financial reasons why you can't keep the data any longer; there may be legal, contractual or regulatory
reasons requiring you to delete the data.

(2 Externi reference: RDMkit on Storage

a. As long as technically possible
b.Until it needs to be deleted for legal, contractual or regulatory reasons

c. For a fixed period (prepaid) =

Zodpovézeno pred 26 dny (Martina Smardova).

test migrace
Zdrojovy model t:2.6.7
Cilovy model  ssuirocti2..7

Zadné zmény k posouzeni
Nejsou zde zadné zmény ovliviujici odpovédi
Muzete bezpecné dokoncit migraci

Pokud v MENDELU Knowledge Modelu doslo ke zménam, ve vyplnéném dotazniku vaseho
projektu se VAm mohou zménit nékteré otazky. V tom pripadé Vas na to upozorni sekce
“Kapitoly” a jednotlivé otazky se zobrazi jako nezodpovézené.
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FAQ - Nejcastéjsi dotazy
e Omylem jsem smazal/a projekt, na kterém stale potrebuji pracovat, co ted?

o Smazané projekty je moZné obnovit, ale je potfeba pocitat s tim, Ze pokud jste
provedl/a zmény pred smazanim vaseho projektu a neulozil/a jste je, tyto
zmény budou ztracené. Pokud potfebujete smazany projekt obnovit,
kontaktujte OS centrum (open-science@mendelu.cz).

e Kolega/partner projektu provedl neZzadouci zmény v naSem DMP. Je mozZné ziskat
zpét puvodni obsah a zmény odstranit?

o V pfipadé nechténych zmén je mozné projekt obnovit do plvodniho stavu pred
konkrétni zménou. Staci, kdyz v Historii verzi v pravé ¢asti obrazovky kliknete
na tfi te¢ky v pravém rohu. Nasledné zvolite moznost “Vratit se k této verzi”.
Kliknutim na moznost “Prejit zpét” se vase DMP vrati zpét do stavu pred touto
konkrétni zménou. Jakékoli zmény, které byly soubézné nebo po provedeni
nechténych zmén ve Vasem DMP provedeny, budou po obnoveni ztraceny.

e Mam v piehledu projektli hned nékolik projektd se stejnym nazvem. Jak muzu
projekty rozlisit/odstranit?

o V DSW je moziné zakladat projekty pod uUplné stejnymi ndzvy. Aby se predeslo
vzniku projektt, které budou mit stejny nazev, nebo budou duplicitni, je dobré
pouzivat doporuceny systém pojmenovavani projektu.

o Pokud chcete projekt odstranit, staci kliknout na tfi tecky vpravo od ndzvu
projektu a vybrat moznost “Odstranit”.
o Pokud chcete projekt pouze prejmenovat, rozkliknéte dany projekt, prejdéte
do zalozky “Nastaveni” a v poli¢ku “Nazev” projekt pfejmenuijte.
e Je moZné zménit nazev projektu, kdyz uz je zalozeny?
o Ano, projekt mUzZete prejmenovat kdykoli, staéi kdyz v prehledu projektu

rozkliknete dany projekt, prejdéte do zalozky “Nastaveni” a v policku “Nazev”
projekt prejmenuijte.
e Zapomnél/a jsem projektu pfidat Stitek s nazvem fakulty, mdiu ho pf¥idat
dodatecné?
o Ano, Stitek VaSemu projektu mizZete pfifadit i po jeho zaloZeni. KdyzZ otevrete
projekt, pfejdéte na zalozku “Nastaveni” a kliknéte do policka “Stitky
projektu”. Zobrazi se vam prehled dostupnych Stitk(, zvolte si dany Stitek a
kliknéte na “Pfidat”. Nezapomerite poté uloZit zmény zelenym tladitkem v
dolni ¢asti obrazovky (zobrazi se upozornéni “Mate neulozené zmény.”).
o Pokud potfebujete s pridanim Stitku pomoci, kontaktujte OS centrum a
nasdilejte jim Vas projekt ve formé “Edit/Spravovat”.
e Co délat, kdyz nevim odpovéd na otazku, nebo si nejsem jisty/a, jestli se mého
projektu otazka tyka?
o Pokud si nejste jisty/a odpovédi na konkrétni otazku, mdzete ji vynechat a
doplnit v dalsi fazi projektu, nebo pfi aktualizaci DMP. U nékterych otdzek
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mUzZete primo pod otazkou vidét Sedy text “Potrebné ve fazi:”. Napr. Otazky

oznacené textem “Potiebné ve fazi: Before finishing project” mulzete byt
schopni zodpovédét az dalSich fazich tvorby DMP, pfed dokonéenim vaseho
projektu. To stejné plati, pokud si nejste jisty/a, zda je otazka aktualni pro vas
projekt. V neposledni fadé muzete kdykoli kontaktovat Open Science centrum
a o jednotlivych otdzkach se poradit.

e Chtél/a bych, aby mi s nékterymi otazkami v DMP poradilo Open Science centrum.

Jak zajistim, aby k DMP mohli pfistupovat?

©)

Pokud mate zajem o asistenci pfi tvorbé Vaseho DMP, mate mozZnost nasdilet
Vas projekt zaméstnancim OS centra. Staci po otevreni projektu kliknout na
modré tlacitko “Sdilet” v pravém hornim rohu. Poté vyberte do policka
“Uzivatelé” zadejte uzivatele se kterym chcete projekt sdilet, a nasledné zvolte
nékterou z moznosti “Komentovat”, “Editovat”, ¢i “Spravovat” - zalezi na tom,
jaky rozsah pfistupu budete chtit OS centru pfidélit. Informujte pak e-mailem
OS centrum o Vasem zdjmu o podporu.

e Ma k mému projektu pristup i nékdo dalsi?

(@]

K Vasemu projektu mate pfistup pouze Vy a osoby, kterym projekt nasdilite.
Sdilet_projekt mlzZete pomoci modrého tlacitka v pravém hornim rohu a
mUzZete si vybrat, zda osoba, kterd nové bude mit pfistup k Vasemu projektu
ho bude moci pouze zobrazit, nebo také komentovat, upravovat, ¢i bude jeho
vlastnikem.

e Zacal jsem psat DMP, ale nepouzil jsem znalostni model Knowledge Model
MENDELU. Jak to zménim?

o

Pokud uzZ na projektu pracujete a vSimli jste si, Ze jste nepouZili znalostni model
Knowledge Model MENDELU (u jednotlivych otdzek se Vam neobjevuje zeleny

Stitek MENDELU), kontaktujte prosim OS centrum, nasdilejte projekt ve formé

“Edit/Spravovat” nékomu ze zaméstnancld OSC, a vyckejte az Vam projekt
pomohou migrovat na pozadovany Knowledge Model.

e Jak nasdilim projekt dal$im ¢lentiim vyzkumného tymu?

o

©)

Sdileni v ramci MENDELU:
= Vase projekty mate moznost nasdilet dalSim ¢lenim vyzkumného tymu

kdykoli v pribéhu prace na DMP. Stadi po otevieni projektu kliknout na
modré tlacitko “Sdilet” v pravém hornim rohu obrazovky. Poté zadejte
do policka “Uzivatelé” jméno uZivatele se kterym chcete projekt sdilet.
AZ bude uzivatel nastaven, zvolte, jakym zplUsobem uzivatel s Vasim
DMP bude moci pracovat, a to pomoci nastaveni moznosti “Zobrazit”,
“Komentovat”, “Editor, ¢i “Spravovat”.
Sdileni kolegim mimo MENDELU:
= Kliknéte na modré tlacitko “Sdilet” v pravém hornim rohu obrazovky a

v dolni ¢asti otevieného okna zatrhnéte moznost ,Verejny odkaz”. Poté
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vyberte, jaké opravnéni budou mit osoby s pfistupem pres odkaz —
zobrazeni/komentovani/upravovani a nasledné v zobrazené nabidce
kliknéte na “Kopirovat odkaz”. Odkaz staci poslat osobé, se kterou
potfebujete DMP sdilet. Jakékoli provedené zmény v dokumentu se
budou zobrazovat v historii verzi. Pfi pouzZiti této moZnosti volte se
zvazenim okruh osob, kterym odkaz zpfistupnite.
e Chcividét, jak budou zodpovézené otazky vypadat ve findlnim dokumentu, kde si to
muzu zobrazit?
o Pfi vyplhovani Vaseho DMP se kdykoli mUZete podivat do zdlozky “Nahled”,

kde je mozné podivat se, jak bude findlni dokument vypadat. V nékterych
pfipadech se mlzZe stat, Ze se Vam zobrazi ozndmeni “Vychozi Sablona
dokumentu neni nastavena”, pak musite prejit do zdlozky “Nastaveni” a
kliknout do policka “Vychozi Sablona dokumentu”, kde staci vybrat mozZnost
“MENDELU”. Dale si zvolte format dokumentu, ve kterém chcete, aby se
nahled zobrazoval — budto PDF, HTML, nebo MS Word dokument. Poté se v
zalozce “Nahled” bude zobrazovat Vase DMP.

e Je moZné v textu néjak oznacit otazky, které je potieba prekontrolovat nebo chybi

dokongit?

o Ano, pfi vypliiovani je mozné v pravé Casti otazky kliknout na symbo

Ill

+”. Ten
slouzi jako tzv. “Pridat TODO”, coZ otazku barevné oznaci ikonou “TODO” a

zaradi ji do seznamu oznacenych otdzek. Seznam vSech oznacenych otdzek pak
mUzZete zobrazit kliknutim na napis “TODO” v pravé horni ¢asti obrazovky, kde
zaroven bude viditelné Cervené zvyraznéné Cislo s poétem oznacenych otazek.
V seznamu pak muzete klikat na jednotlivé otazky, coZ usetfi cas s jejich
vyhleddvanim. “TODO” Ize jednoduse zrusit kliknutim na k¥izek u kazdé otazky.

o Pokud by Vam lépe vyhovoval systém komentovani otazek, u kazdé otazky je
mozné obdobnym zplsobem zanechat komentar.

e Co znamenaji barevna oznaceni vedle odpovédi, napf. Findability, Reusability nebo
Openness?

o Barevné oznacena slova — Stitky, reprezentuji tzv. FAIR metriky. Tyto metriky
jsou nastavené na zdkladé principi FAIR — Findability, Accessibility,
Interoperability, Reusability, a jsou doplnéné o Good DMP Practice a
Openness. Podle téchto metrik mlzZete rozpoznat, jak “FAIR” je vase vytvarené
DMP, a to v oblasti otevfenosti dat, moZnosti jejich znovupouziti,
interoperability nebo pristupnosti. MUzZete tak jiz ve fazi planovani prehodnotit
sva rozhodnuti, aby byl vas vyzkum vice FAIR. Metriky maji rizné barvy, kdy
zelend barva a jeji odstiny znamenaji, Zze vase odpovéd je v souladu s FAIR
principy, naopak ¢ervena znamena, Ze odpovéd neni v souladu s FAIR.

e Kde najdu vysledné FAIR metriky pro moje DMP?

o Souhrn vaseho “FAIR skore”, tedy vyhodnoceni, jak si vase DMP stoji v

kontextu FAIR principl (Vyhledatelnosti, Pfistupnosti, Interoperability a
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Znovupouziti dat), najdete pod zalozkou “Metriky” v horizontalnim menu
projektu. Staci, kdyz si otevrete vas projekt a ze zalozky “Dotaznik”, ktera se

vam otevie automaticky po otevieni projektu, prekliknete do vedlejsi zalozky
“Metriky”.
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