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ZaCiname s Cistenim dat v programe Excel
(Power Query)

Zlaté pravidlo: Nikdy nepfepisujte ani ruéné neupravujte plvodni nezpracovana data. Kazdé
rozhodnuti tykajici se ¢iSténi dat zaznamenejte.

Pro ¢iSténi a pfipravu vyzkumnych dat existuje nékolik moznosti —nej¢astéji se pouzivaji Excel, R nebo
Python. Vybér zavisi pfedevsim na oborovych zvyklostech a dostupnych dovednostech tymu. Kazdy
nastroj ma své vyhody a omezeni, a proto je dilezité vybrat ten, ktery nejlépe odpovida potfebam
vasSeho projektu.

Excel je nejrozSifenéjsi tabulkovy procesor, ktery nabizi nékolik Urovni prace s daty. Na zakladni urovni
umoznuje manudlni Upravy bunék, filtrovani, fazeni a pouziti jednoduchych vzorct pfimo v tabulce.
Pro pokrocilejSi uzivatele nabizi rozSifené moznosti prostfednictvim VBA (Visual Basic for
Applications) a maker, ktera umoznuji automatizovat opakované ukony.

Nastroj Power Query je soucasti Excelu a v novéjSich verzich integrovan pfimo v menu Data. Na rozdil
od manualnich uprav, Power Query automaticky zaznamenava kazdy transformacni krok do
prehledného panelu , Aplikované kroky". To znamena, Ze cely pracovni postup je zdokumentovan,
transparentni a lze jej kdykoli znovu spustit z pQvodnich dat, coZz jsou kliCové principy
reprodukovatelného vyzkumu.

Proc je CiSténi dat dlilezité

Vyzkumna data jsou jen malokdy pfipravena k analyze bez dalSich uprav. Soubory mohou obsahovat
nekonzistentni nazvy proménnych, rlizné formaty data, chybéjici hodnoty, duplicitni zdznamy,
neocekavané kategorie, skryté mezery, nespravné datové typy nebo hodnoty, které nejsou fyzikalné
mozné. Tyto problémy mohou zplsobovat chyby ve statistickych modelech, dale komplikovat
sluovani datovych souborll a ztéZovat ostatnim vyzkumniklim pochopeni nebo opétovné vyuziti
vyzkumnych dat.

Cisténi dat proto neni pouze pfipravnym krokem. Je souédsti zajisténi kvality vyzkumu. Dobie
naplanovany postup Cisténi dat zajistuje, Ze transformace nezpracovanych dat na zpracovana data
probiha transparentné, kontrolovatelné a reprodukovatelné. Zaroven podporuje principy FAIR tim, ze
zlepSuje dohledatelnost, dostupnost, interoperabilitu a opétovnou vyuzitelnost vyzkumnych dat.

Pfed samotnou praci v programe Excel:

Prehledna struktura projektu pomaha predchazet nechténému pfepsani souborl a usnadiuje
spolupracovnikiim, recenzentlim i vdm samotnym v budoucnu orientaci v analyze. Uchovavejte
nezpracovana data, zpracovana data, skripty, dokumentaci a vystupy v samostatnych slozkach.

Pojmenovavani: PouZivejte popisné nazvy soubor(, vyhnéte se mezeram a specialnim znaklm a v
pfipadé, Ze je soucasti ndzvu souboru datum, pouzZivejte format YYYYMMDD. Napfiklad:
floodplain_tree_growth_20260727_v01.csv.
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Zalohovani: DodrZujte princip 3-2-1: uchovavejte tfi kopie dat alespor na dvou réiznych typech ulozist,
pficemz jedna kopie by méla byt uloZzena mimo pracovisté nebo ve schvaleném institucionalnim
systému.

1. Co je PowerQuery a jak ho spustit

Power Query je nastroj na transformaci a Cisténi dat, ktery je soucasti Excelu, takze neni potfeba
instalovat zadny dalSi program. Jelikoz je prostfedi vizudlné podobné Excelu, je intuitivn&jsi pro

zaznamenava vSechny provedené Upravy.

2. Importujte data, aniz byste ménili zdrojovy soubor

1. Otevrete Excel
2. Kliknéte na Data > Nacist data > Ze souboru
3. Vyberte typ souboru:
o Ze seSitu Excelu pro .xlsx
o Ztextu/CSV pro .csv
4. Najdéte a vyberte soubor ve sloZce data_raw

x| L) (e 5 sedit] - Excel £ Hledat

Soubor Domi VloZeni RozloZenistranky Vzorce | Data |Revize Zobrazeni Vyvojaf Napovéda Inquire  Acrobat

. 5 [T Dotazy a piipojeni A '|_‘ = i;
Bk B DD 6O wf VI Gl 6
MNacist 2 Text/ Z Ztabulky Posledni ' Existujici = Aktualizovat Zl Sefadit Filtr ! Text do  Dynamické €
ata ~ webu nebo oblasti zdroje pfipojenti vie v fesni sloupcd doplfiovani
i e gbu_nebo oblasti__2dio} fipojent =3 o # 5 Upfesnit loupcii dopliiovani d
D Ze souboru > D Te seitu aplikace Excel piipojeni Sefadit a filtrovat D:
E [
A
EF] Z databize > [‘% ZText/CSV Z Text/CsV _
— Importovat data z textového
o souboru, souboru s
> - hodnotami oddélenymi
& ZAzure Ze souboru XML carkou nebo formatovaného
textového souboru (s
@ Z Platformy Power > Z formdtu JSON mezerami)
Dl Z online sluzeb > ZPDF
[30 Z jingch zdroj > [% Ze slozky
% Kombinovat dotazy > [E Ze slozky sluzby SharePoint H J K L M N
1
2 @ Spustit Editor Power Cuery...
2 [% Mastaveni zdroje dat...
4
Moznosti dotazu

=~ o

o

Kliknéte na Importovat
6. V okné Navigator vyberte list nebo tabulku

7. Nekliknéte na Nacist — kliknéte na Transformovat data
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b List1

Vybrat vice poloZek Columnl

MozZnosti zobrazeni ™ [‘% updated: 01/05/2026

Fl

E List!

NATURE_messy (1)adsx [1] Record ID
REC-0001
REC-0002
REC-0003
REC-0004
REC-0005
REC-0006
REC-0007
REC-0008
REC-0005
REC-0010
REC-0011
REC-0012
REC-0013
REC-0014
REC-0015
REC-0015
REC-0017
REC-0018
REC-0019
REC-0020
REC-0021
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Mature project, photos are in the folder on Google Drive. Disturbance ..

Flot 1D
NO-11
RI-10
oL-08
0oL-12
0A-03
MO-12
0OL-08
MO-06
RI-03
0A-05
NO-07
oL-03
oL-0g9
RI-0%
NO-11
NO-03
MO-08
OL-04
RI-12
PI-01
MO-05

Madist

-

Transformavat data

(2
~
W
>
Znisit

Dulezité: Pokud se formaty lisi (oddélovace, jazyk a specialni znaky), nastavte je pfi importu CSV:

Nastavte Oddélovaé (stfednik, te¢ka, ¢arka...)

Nastavte Ptivod souboru (pomize s lokalizaci)
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NATURE_messy (1).csv

Pdvod souboru délovad Zjistovani datového typu

| 1250: Stfedni Evropa (Windows) - |§ Stiednik - | ZaloZené na prvnich 200 fadcich - [%

Columnl Column2 Column3 Columnd Column5 Columné Column7?
Nature project, photos are in the folder on Google Driv... n
updated: 01/05/2026
Record ID Plot 1D Site Name Researcher Observation Date | Visit time Taxon group | Sg
REC-0001 NO-11 north fen Tomaé Blaha? 09,/18/2025 morning BIRD Pz
REC-0002 RI-10 Riverbend Martin Simek 2025/04/03 07:00 Avian Fr
REC-0003 aL-08 Old Quarry | L Horak 2025/05/07 19:15 Bugs Be
REC-0004 oL-12 old guarry A Novakowd | 2025-28-05 10:00 insect Be
REC-0005 OA-09 Oak Ridge A Novakova | 04,/25/2025 11:30 Amphibia Liz
REC-0006 MOo-12 Maoss Hollow | L Horak Apr07, 2035 08:00 plants o]
REC-D007 0L-08 Old Quarry | A. Novakowa | Sep 08, 2025 14:15 insect Cz
REC-0008 MO-06 Moss Hollow | A Novakova | 20.05.2025 07:00 insect Ap
REC-0009 RI-03 River Bend | L Horak 2025-23-08 13:15 birds Pz
REC-0010 OA-05 Ozk Ridge | Tomas Blaha | 30.09.2025 08:45 Flora Ar
REC-0011 NO-07 north fen Hana P.? 09/16/2025 75 Amphibia B
REC-0012 aL-03 Old Quarry | L Horak 2025/05/07 14:30 Amphibian | Li:
REC-0013 oL-09 Old Quarry | A Novakova | 2025-10-17 15:45 Fungi Ar
REC-0014 RI-09 Riverbend Hana P. Apr 22, 2025 06:15 Amphibian | Lis
REC-0015 NO-11 North Fen Martin Simek = 20.03.2025 75 Fungus Fe
REC-0015 NO-03 North-Fen | A. Novakova | 2025/04/25 08:00 Arthropod | PI
REC-0017 MO-08 moss hollow | Hana P. 08/27/2025 13:30 Plant Cz v
E -
< >

Transformovat data Zrusit
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3. Zkontrolujte data pred Cistenim

Pfi kontrole dat je dobré vSimat si, co PowerQuery skute¢né naimportoval. Nikdy automaticky
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nepfedpokladejte, Ze sloupec obsahujici ¢isla byl na¢ten jako Ciselny datovy typ nebo Ze data byla
spravneé interpretovana jako datum. Zkontrolujte jak strukturu dat, tak samotné hodnoty.

1. Otevie se editor Power Query

2. Prohlédnéte sinahled dat v hlavni ¢asti okna

3. Zkontrolujte ikony vedle nazvi sloupcl (oznacuji datovy typ):
e 123 =¢islo
e ABC=text
e Kalendar = datum

Kliknéte na zalozku ,Zobrazeni“ a zaskrtnéte moznosti ,Zobrazit prazdné znaky“, ,,Kvalita sloupce®,
»Distribuce sloupce” a ,,Profil sloupce”:

Soubor Domi Transformace Pfidani sloupce

D Radek vzored

Nastaveni
dotazu

RozloZeni

Diotary [

] MNATURE messy (1)

Zobrazeni

[ Meproporcionini O
[ zobrazit prazdné znaky [ |

Distribuce sloupce |E:| [ vidy povolit D =
I5) i=l

Profil sloupce

Pejit do Roziifeny  Zavislosti
[] kvalita sloupce sloupce editor dotazd

MNahled dat Sloupce Parametry Upfesnéni  Zavislosti

< f‘( = Table.TransformColumnTypes(#"Zdhlavi se zvyienou drowni",{{"", type text}, {"Nature project, |
B ABC - ABC Nature project, photos are in the folder on Google Drive. Dist... |~ ABC a1 - ABC _2
1 updated: 01/05/2026

2 RecordID Plot ID Site Name Researc!
3 REC-0001 NO-11 north fen Tomas B
4 REC-0002 RI-10 Riverbend Martin &
5 REC-0003 oL-08 Old Quarry L. Horak
6 REC-0004 oL-12 old quarry A Nowal
7 REC-0005 0A-09 Oak Ridge A Noval
& REC-000& MO-12 Moss Hollow L. Horak
9 REC-0007 oL-08 Old Quarry A Nowal
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Pak je mozné lépe posoudit mnozstvi chyb

Radek vzorcit
i

Rozlozeni

<

ATURE_messy (1)

[ Nepropordionalni
Zobrazit prizdné znaky [¥] Profil sloupee

Distribuce sloupce

E [ vzdy povolit

[z 8

Open %
Science

www.osc.mendelu.cz

gjicich hodnot nebo statistiky sloupc(:

prejit do Roziifeny  Zavislosti
Kualita sloupce. sloupce editor  dotaztl
Nahled dat Sloupce Parametry Upfesnéni  Zavislosti
fe H = Table.TransformColumnTypes (#"Zdhlavi se zvjienou Grovni”,{{"", type text}, {"Nature ppoieci. ongros are in the folder on Google Drive. Disturbance score is from @ to 5.", type text}, {"_1", type v
=) e e e - T e 2 [-10H cotumes 1O cotumns []ak s [ s
o chyba 0% | o Chyba oe] | o chyoa 0% | { chyba 5
® Prazdné 0% | ® Prazdné % | ® Prazdné 2% | ® Prazdné 3% Prazdné % @ Prazdné % ® Prazdné % Prazdné
||||||||||||||||||||| """"l"|||||||IIIIIIIIIIIIIIIIII||||||||||||| """""""lllll "l""l ||""""""||III. """l"""lll -
Odli$né: 191, jedinetné: 190 Odli3né: 67, jedinetné: 11 Odli$né: 25, jedinetné: 1 Odli3né: Odlisné: 21, jedineéné: 1 Odliné: 31, jedineéné:
1 updated: 01/05/2026 nuill nuii’
3 REC-0001 NO-11 north fen “Tomés Blaha? Error Error BIRD Parus major
1 Recoo02 Ri10 Riverbend Martin Simek 03.04.2025 7:00:00 Avian Fringils coslzbs
5 REC-0003 0L-08 0ld Quarry L Hordk 07.05.2025 19:15:00 Bugs Bombus terrestris
6 REC-0004 oL old quarry A Novikous Error 10:00:00 insact Bombus tarestris
7 REC-0005 OA-03 Oak Ridge A. Novakova Error 11:30:00 Amphibia Lissotriten vulgaris
9  REC-0007 oL-08 0ld Quarry A. Novakova 08.09.2025 14:15.00 insect Carabus nemoralis
10 REC-0008 MO-06 Moss Hollow A. Novakova 20.05.2025 7:00:00 insect Apis mellifera ~
L <
statistiky sloupce Distribuce hodnoty
- . ——————————————————
e . —————————————————————————
Jedine¢né 1
Prézdny fetézec [
——-————————————
Min
e e

L Horék?
Martin Simek?

Researcher

Pfi kontrole dat se zamérte na:

e chybéjici hodnoty zaznamenané pomoci nékolika réiznych kéda;

s vz

e duplicitni fadky nebo opakujici se identifikatory;

e neocekavané rozdily v pravopisu nebo pouzivani velkych a malych pismen v kategoriich;

e nemozné hodnoty, napfiklad zaporny priimér stromu nebo datum mimo obdobi vyzkumui;

e chybégjici, smiSené nebo nezdokumentované jednotky;

e fadky obsahujici poznamky, mezisoucty nebo metadata namisto jednotlivych pozorovani.
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4. Standardizujte nazvy a datoveé typy

Konzistentni nazvy a datové typy jsou nezbytné pro spolehlivou analyzu. Nazvy proménnych by mély
byt stru¢né, ale vystizné, mély by pouzivat jednotnou konvenci pojmenovani a nemély by obsahovat
mezery

Nazvy sloupct:

Dvakrat kliknéte na nazev sloupce

Napiste novy nazev (bez mezer, mala pismena, podtrzitka misto mezer)
Stisknéte Enter

Nebo: Kliknéte pravym tlacitkem na sloupec > Pfejmenovat

Pon =

Pfipadné je mozné kliknout a vybrat moznost ,,Pouzit prvni fadek jako zahlavi“:

Domi  Transformace Piidani sloupce  Zobrazeni.

B Viastnosti Ly o/ 2l 1 = Datovy typ: Text = B sloutit dotazy - [‘A [ Novj zdroj -
5] EEH EEH z == .
=7 [T Rozéffeny editor x zl Ll I [™] Poufit prvni Fadek jako zihlavi » I °F- Pipojit dotazy ~ [ Postedni zdroje ~
Aktualizovat Vybrat Odebrat  Zachovat Odebrat Rozdalit pifr X Spravovat  Wastaveni __
nahled~ [ Spravevat ~ sloupce - sloupce~  fadky ™ fadky ™ sloupec~ podie =2 Nahradit hednoty Kembinevat soUbo  parametry+  zdrojedat [ Zadat data
Dotaz Sprivasloupch  Snifeni poétu fadki  Sefadit Transformace Kembinovat Farametry  Zdroje dat Hovj dotaz
¢ fx || = Table.Skip(#"Znénzny typl®,1)
TURE_messy (1)
. A% | 48 Nature project, photos are in the folder on Google Drive. Dist... |~ | A% _1 ~|a% 2 ~| [ Columns -] (O Columng -] A% 3

 Platng 100% | ® Platné 9B% | ® Platné 99% |  Platné 97% | ® Platné -% | ® Platné -% | ® Platné o8
® Chyba 0% & Chyba 0% | ® Chyba 0% | ® Chyba % | @ Chyba 16% & Chyba 5% & Chyba 0
 Prézdné 0% | o Prézdné 2% | ® Prazdné 1% | @ Prazdné 3% | ® Prazdné -% | ® Prazdné -% | ® Prazdné 1
||||||||||||||||||||| """""||||||||IIIIIIIIIIIIIIIIII||||||||||||| """""""lllllll |||||"||I|||. ||""""""||III.
Odlisné: 190, jedineéné: 189 | Odliiné: 67, jedineéné: 11 Odliéné: 25, jedinené: 1 Odlisné: 15, jedineéné: 1 Odliéné: 21, jedineéné: 1

1 RecordID PlotiD Site Name Researcher Error Error Taxon group

2 REC-0001 NO-11 north fen Tomas Blaha? Error Error BIRD

3 REC-0002 R0 Riverbend Martin Simek 03.04.2025 7:00:00 Avian

4 REC-0003 OL-08 Old Quarry L Hordk 07.05.2025 19:15:00 Bugs

5 REC-0004 oL-12 old quarry A Novakovd Error 10:00:00 insect

6

REC-0005 0408 Osk Ridge A Novikova Error 11:30:00 Amphibia

PFi kliknuti na ikonu vedle sloupce je mozné zménit datovy typ. Zkontrolujte a pfipadné zménte na
spravny datovy typ vSechny sloupce.

Vyberte spravny typ:
e Celé cislo pro Cisla bez desetinnych mist
o Desetinné gislo pro Cisla s desetinnymi misty
e Text pro textové hodnoty
e Datum pro data

e Logicka hodnota pro TRUE/FALSE


https://osc.mendelu.cz/

Spréva sloupcd

3

E3- 4% column1

SupLe * swupte ©

- SOUPELT puulE e s . U

Snizeni podtu fadki  Sefadit Transformace Kombinovat Parametry

~| a8 Column2 | A% Column3 | A8 columnd

paramewy -

cutpjE UaL e e

Zdroje dat oy dotaz

1 Nature project, phatos are in the folder on Google Drive. Disturbance..
2 updated: 01/05/2026

3 Record D PlotID Site Name Researcher
4 REC-0001 NO-11 north fen Tomss Blaha?
5 REC-0002 RI-10 Riverbend Wartin $imek
6 REC-0003 oL-08 0id Quarry L. Horak

7 REC-0004 oL-12 old quarry A Novikova
8 REC-0005 0409 Ozk Ridge A Novikovd
9 REC-0006 MO-12 Moss Hollow L. Horak

10 REC-0007 0L-08 Old Quarry A Novakova
11 REC-0008 MO-06 Moss Hollow A Novakova
12 REC-0009 RI-03 River Bend L. Horak

13 REC-0010 0805 Oak Ridge Toms: Blaha
14 REC-0011 NO-07 north fen Hana P.?

15 REC-0012 oL-03 0ld Quarry L. Horsk

16 REC-0013 oL-09 0ld Quarry A Novikovd
17 REC-0014 RI-05 Riverbend Hana .

18 REC-0015 NO-11 North Fen WMartin §imek
19 REC-0015 NO-05 North-Fen A Novikovd
20 REC-0017 0-08 mass hollow Hana P.

21 REC-0018 oL-04 0id quarry Toms: Blaha
22 REC-0019 RI-12 river bend A Novikova
23 REC-0020 P01 Pine transect L. Horak

24 REC-0021 MO-05 moss hollow Wartin Simek
25 REC-0022 M0-09 Moss Hollow A Novakova
26 REC-0023 oL-05 Old quarry Hana .

27 REC-0024 010 Oak Ridge Hana P.

28 REC-0025 RI-04 R.Bend Hanz P.?

T2 Desetinné éislo
$  Mena
133 Celéislo

%
)
B
€]
@

Procento

Datum/Cas
Datum
Cas

Trvani

A Text
X, Pravda/nepravda
B Binimi

Pouiti nérodniho prost

2025-10-17
Apr 22,2025
20.03.2025
2025/04/25
08/27/2025
2025-10-02
2025-15-04
2025/10/20
2025-07-04
06.06.2025
Apr 13, 2025
07/08/2025

Daturn/Cas/Casové pas

~ | #% columné

mo

Fedi.

06:15
75
08:00

13:30
16:45
20:00
08:15
20:45
07:30
1345
18:00
18:00
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= Table.TransformColumnTypes(Zdroj,{{"Columnl”, type text}, {"Column2", type text}, {"Column3”, type text}, {"Columnd”, type text}, {"Column5", type text}, {"Column&", type text}, {"Column7", tyi

EL

| a8 column? -] 2B colum
Taxon group Spedies ob
BIRD Parus maje
Avian Fringillz co
Bugs Bombus t
insect Bombus te
‘Amphibia Lissotriton
plants Quercus ro
insect Carabus ne
insect Apis mellifi
birds Parus majc
Florz Anemane 1
Amphibia Bufo bufo
‘Amphibian Lissotriton
Fungi Amanita m
Amphibian Lissotriton
Fungus Fomes fom
Arthropod PIERIS BRA
Plant Carex scuti
Amphibia Bufo bufo
bird Cyanistes ¢
‘Amphibian Bufo bufo
Fungi Boletus edi
Bird
birds Fringilla co
fungi Boletus ed
Amphibia Lissotriton

Vysledek vzdy zkontrolujte, protoZe pfi pfevodu mohou vzniknout chybéjici hodnoty, pokud nékterou

hodnotu nelze spravné prevést do pozadovaného formatu.

Pokud se objevi sloupec Chyby, kliknéte na jeho hlavicku

Podivejte se, které fadky se nepodafilo prevést
Zaznamenejte pocet chyb do dokumentace
Rozhodnéte se, zda tyto fadky opravit nebo odstranit

Chyba u ¢iselného fadku:

1.2 Columnl3 -

WS I LEELTETEEEETTETTEELN

® Platne
#® Chyba
® Prazdné

Error

Error

-%
3%
o

#

59,2

82
53,5
50,7
444
274
10,5
116
0,72

23

65,6
434

7 A
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Pfiklad: Po kliknuti na chybu se zobrazi informace, Ze hodnotu ,,Approx. 40“ se nepodafilo pfevést na
¢éislo.

ﬁr: = #"0debrané horni Fadky"{11}[Columnl3]

I DataFormat.Error Hodnotu se nam nepovedlo pievést na typ Mumber.
Podrobnosti:
approx. 40
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5. Vybirejte, filtrujte, radte a ménte strukturu dat

Vybérem podmnoziny dat vytvofite pfehlednéjsSi pracovni tabulku a zaroven zachovate kompletni

importovany datovy soubor. Misto ruéniho mazani fadkd nebo sloupcl pouZivejte explicitné zapsany
kéd.

Vybér sloupcii:
1. Podrzte Ctrl a kliknéte na sloupce, které chcete ponechat

2. Kliknéte pravym tlac¢itkem na jeden z vybranych sloupc
3. Vyberte Odstranit dalSi sloupce

soubor [T Transformace Pfidani sloupce Zobrazeni

,.)’_j [y Viastnosti L [ Datovj typ: Text ~ 5 Slouit dotazy ~ . [!; [ Nowj zdroj ~
& (3 H X B 5 = B &

L1 Roztiteny editor [ Poudit pruni fadek jako zanlavi ~ 70 Pfipojit dotazy + [ Pasiedni zdroje »

Zavita  Aktualizovat Vybrat Odebrat  Zachovat Odebrat Rozdélit Seskupit | Spravovat  Nastaveni
nadist~  nahled~ [ Spravovat ¥ sloupce ~ sloupce~  fadky~  fadky sloupec - podle % Nahradit hednoty Kombinovat soubory  parametry = zdroje dat [ Zadat data
Zaviit Dotaz Spravaslouped  SniZeni poctu fadki  Sefadit Transformace Kombinovat Parametry  Zdroje dat Novy dotaz
> Jr || = Table.Skip(#"ZnEnény typl",1)
=Y ~ | A% Wature project, photos are in the folder ive. Dist... [~ | A% _1 - A% 2 =M cmtimar. =1T) columng -la% 3 -] A% s
3 Ey Kepirovat
o ® Platné 100% | ® Platné 98% ® Platné 99% | @ Platn Platné -% @ Platné 99% @ Platné
& Chyba 0% | ® Chyba 0%  ® Chyba 0% | ® Chyb, Odebrat sloupce Chyba 5% | & Chyba 0% & Chyba
® Prazdné 0% | ® Prazdné 2% @ Prazdné 1% e Pra e e ]:ra’zdné -% @ Prazdné 1% @ Prazdng
o [ A0 (™ .
Odliéné: 190, jedine¢né: 189 | Odliiné: 67, jedinetné: 11 Odiigné: 25, jedineéné: 1 Odliné Odebrat chyby Odligné: 21, jedineéné: 1 " | odrene 31, jedinetné
1 Record D Plot ID Site Name Research 5,  Nahradit hodnoty... or Taxon group Species observed
2 REC0001 NO-11 north fen Tomas BI Vyplnit > for BIRD Parus major
3 REC-0002 RI-10 Riverbend Martin 5 Zménit typ R 7:00:00 Avian Fringilla coelebs
4 REC-0003 Old Quarry L Hordk Transformovat ) 19:15:00 Bugs Bombus terrestris
5 REC-0004 old quarry A Novik 10:00:00 insect Bombus terrestris
6 REC-0005 Ozk Ridge A Novik Sloutit sloupce 11:30:00 Amphitia Uissotriton vulgaris
7 REC-0006 Moss Hollow L Horake & Vytvoit datev typ 80000 plants Quercus robur
8 REC-0007 Old Quarry ANovak =, Seskupit podle... 14:15:00 insect Carabus nemoralis
9 REC-0008 Moss Hollow A Novak 5%, Prevést sloupce na fadky 7:00:00 insect Apis melifera
10 REC-0009 River Bend L Hordk Picvést ostatni sloupce na fadky 13:15:00 birds Parus major
11 REC-0010 Ozk Ridge Tomas Bl Prevést jenom vybrané sloupce na Fadky 8:45:00 Flora Anemone nemorosa
12 REC-0011 north fen Hana p.? 5 7.05:00 Amphibia Bufo buf
13 REC-0012 Old Quarry L Horsk Fresonout o 14:30:00 Amphibian Lissotriton wulgaris
14 REC-0013 0ld Quarry A Novékova 17.10.2025 15:45:00 Fungi Amarita muscaria
15 REC-0014 Rivernend Hana P. 22.04.2005 6:15:00 Amphibian Lissotriton wulgaris
16 REC-0015 North Fen Martin Simek 20.03.2025 7.05:00 Fungus Fomes fomentarius
17 REC-0016 North-Fen A Novikovd 25.04.2025 £:00:00 Arthropod PIERIS BRASSICAE
18 REC-0017 moss hollow Hana P Error 13:30:00 Plant Carex acutiformis
19 REC-0018 O1d quarry Tomas Blana 02.10.2025 16:45:00 Amphitia Bufo bufa
20 REC-0019 river bend A Novikova Error 200000 bird Cyanistes caeruleus
21 REC-0020 Pine transect L Horak 20.10.2025 8:15:00 Amphibian Bufo bufa
22 REC-0021 moss hollow Martin Simek 04.07.2025 20:45:00 Fungi Boletus edulis
23 REC-0022 Moss Hollow A Novakova 06.06.2025 7:30.00 Bird Erithacus rubecula
24 REC-0023 Old quarry Hana P 13.04.2025 13:45:00 birds Fringilla coelebs
25 REC-0024 Ok Ridge Hana P 07.08.2025 18:00:00 fungi Boletus edulis
26 REC-0025 R.Bend Hana p.? nuit 18:00:00 Amphibia Lissotriton wulgaris
27 REC-0026 Moss Hollow Hana p.? Error 14:45:00 Avian Fringillz coelebs
28 REC-0027 North Fen L Horsk? nuit 9:00:00 Plant Quercus robur
20 REC-0028 0ld Quarry A Novakova 25.07.2025 16:00.00 Bird Turdus merula
30 REC-0029 ol quarry A Novikova 18.08.2025 19:15:00 birds Fringilia coelebs
31 REC-0030 Hana P 04.10.2025 null| fungi Boletus edulis
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Vytvoreni nového sloupce:

1. Kliknéte na zalozku Pridat sloupec = Vlastni sloupec
2. Zadejte nazev nového sloupce

3. Dovzorce napiste vyraz (napf. [diameter_cm]/ 2)

4. Kliknéte na OK

Zobrazeni

Frz Podmingny sloupec 1d Sloutit sloupce 2 «JTigenometrie D)
B 3 indexon stoupec * 85 exranovat BE 10 o et ) O
Sloupec Volat = Statistika Standardni Vedecky Datum  Cas  Truani
piikiadd Jastni funkei O Duplikovat sloupec 2 Analyzovat Informace
Obecné Z textu Zcisla Z data a éasu
> b3 H = Toble.Skip(#"Inénény typl”,1)
= [~] % Nature project, photos are in the folder on Google Drive. Dist... | ~| % 2 [~]FE Columns []® columns E [~] a% a 1
8 o Pigtne 100% | ® Platné 58% e Platne 99% e Pistne 7% | ® Plstne 5 e Platne % | e Pitne 9% | ® Platné %6% e
o Chyba 0% | ® Chyba 0% e Chybs 0% o Chyba 0% | ® Chyba 16% | » Chybs 5% e Chyba 0% | * Chyba 0%
o prazan 0% | ® prazne 2% e prazdne 1% e prizne 3% | e prazne % @ prazane % e prazne 1% | e prazne 2%
.. """
T o T
Odlisné: 190, jedinetné: 189 OdiiEné: 67, jedinetné: 11 V‘as«tq" sloupec gineéné: 1 OdiiZné: 31, jedinetné: 8
1 Record ID PlotID Siy ~ ‘Species observed Er
2 [ Recoon MOt | pridat sloupec pogitany z ostatnich sloupcd Parus mator
3 Recoon2 R1-10 | Nowj ndzev sloupce Fringila coeles
4 RECO003 oL-08 o [viastn Bombus terrestris
30 REC.0004 orz o [Vesrvere Toupee Destugné soupce Bombus terrestrs
6 REC-0005 0A-09 03 = [ Lissotriton vulgaris
7 REC-0006 MO-12 Me 2 ~ ‘Quercus robur
8 REC-0007 oL-08 of Columns Carabus nemoralis
9 REC-0008 MO-06 M ‘Columné Apis mellifera
10 Reco00s R0 ! E Parus major
11 REC-0010 0A-05 04 4 ~Anemone nemorosa
12 Recoons no-07 nd Columnd v Buro buro
13 REC-0012 0oL-03 O\; 5 Lissotriton vulgaris
14 REC-0013 0L-03 ol << Viefit ‘Amanita muscaria
15 REC-0014 RI-09 AW Dalifinformace o vzorcich produktu Power Query Lissotriten vulgaris
16 REC-0015 NO-11 Na Fomes fomentarius
17 Recoots no-03 M Nebyy jiting Zdné chyby syt et PIERIS BRASSICAE
18 REC-0017 MO0-08 mé Carex acutiformis
19 REC-0018 oL-04 [} Bufo bufo
20 REC-0019 RI-12 river bend A. Novikova Error 20:00:00 bird Cyanistes casruleus
21 weronn Pt oo 1 Horsk 2010 9025 R150 amanininn R it
Statistiky sloupce -+ | Distribuce hodnoty

Pfesunuti sloupci:

1. Kliknéte na sloupec
2. Kliknéte na Transformovat > vyberte Pfesunout > Doleva / Doprava / Na zacatek / Na konec
3. Pfipadné je mozné pretdhnout zahlavi.

bond | Temstomsce | Prssnisiousce  Zobrazent

% D £8 Transponovat  Datovy typ: Text ~ 4, Nahradit hodnoty - | 5 Prevést sloupce ndlfadky - 1 .M/c‘. 1l Slouditsloupce WO 10 ] Tiigenometrie El @ B4 Rozbalit &
CB Obrtitadky [T Rozpoznat datowjtyp [] Vyplnit + TET 555 s panovat « > Bm 8 Zaokrounleni ~ B2 Agregovat >
Seskupit Pousit pruni Fadek Rozdalit Format Statistika Standardni Vadecky Datum Cas  Tani Vytvoiit
podie  Jakozéhiavi> .JPocetiddki =l Piejmenovat 52 Kontingenéni sioupef B vievo sloupece v % Analyzovat - S Informace > S (&l Bxtranovat hodnoty datovy typ
Tabulka Libovolnj sloupec]| _',ﬁ Vpravo Sloupec Text Sloupec Cislo Sloupec Datum a éas Strukturovany sloupec
S - 128 Nazadtek - - -
E B e =TT ] conemes B [0 coumne Cla = ] o [+]12 conmns
8 * Platné 100% | e Platné 98% ® Platné 97% @ Platné -% @ Platné 99% | ® Platné -%  ® Platné 99% e Platné 98% e Platné
o chyoa 0% | o chyba 0% | o chyba 0% | o Cryba 16% | = Chybm 0% | » cryba 5% | Chyba 0% | o chyba 0% | o Chyba
o Praaine 0% | o Praadne 2% | » raadne 3% | prazdne "% | @ raadne 1% | » prazdne "% | @ praaine 1% | @ braadne 2% | prazdné
o I [ T T
Odliéné: 190, jedineéné: 185 OdliEné: 67, jedineéné: 11 dlisn: 15, jed Odligng: 25, jedinaéné: 1 Odliéng: 21, jedineéné: 1 Odligng: 31, jedinaéné: 8
1 Record ID PlotID Researcher Error Site Name Error Taxen group Species observed Error
2 REC-0001 NO-11 “Tomas Blaha? Error north fen Error BIRD Parus major
3 REC-0002 RI-10 Martin Simek 03.04.2025 Riverbend 7:00:00 Avian Fringilla coslebs
4 REC-0003 0L-08 L Horak. 07.05.2025 Old Quarry 19:15:00 Bugs Bombus terrestris.
5 REC-0004 oL12 A.Novikova Error old quarry 10:00:00 insect Bombus terrestris
6 REC-0005 0A-09 A.Novikova Error ‘Oak Ridge 11:30:00 Amphibia Lissotriton vulgaris
7 REC-0006 MO-12 L Horak 07.04.2025 Moss Hollow 8:00:00 plants ‘Quercus robur
5 recooor oLos A Novokova 08.09.2025 01 Quarry 141500 insect Coratus nemorlis
9 REC-0008 MO-06 A.Novakova 20.05.2025 | Moss Hollow: 7:00:00 insect Apis mellifera
10 REC-0009 RI-03 L Horak. Error River Bend 13:15:00 birds Parus major
11 REC-0010 0A-05 Tomas Blaha 30.09.2025 Oak Ridge: 8:45:00 Flora ‘Anemone nemorosa
12 Recoot oo Hona 8.2 fror nortnfen 70500 Ampnivia Buto buto
13 REC-0012 oL03 L. Horak 07.05.2025 Old Quarry 14:30:00 Amphibian Lissotriton vulgaris
14 Recoos oLos A Novikov 17102025 016 Quarry 154500 Fungi Amerita muscara
15 REC-0014 RI-09 Hana P. 22.04.2025 Riverbend 6:15:00 Amphibian Lissotriton vulgaris
16 Recoois No-11 Wortin Simek 20032025 North Fen 70500 Fungus Fomes fomentarius
17 REC-0016 NO-03 A.Novikova 25.04.2025 Nerth-Fen 8:00:00 Arthropod PIERIS BRASSICAE
18 Recoonr woas Hona fror moss hllow 153000 pront Corexsautiformis
19 REC-0018 0oL04 “Toma Blaha 02.10.2025 Old quarry 16:45:00 Amphibia Bufo bufo
20 REC-0019 RI-12 A.Novikova Error river bend 20:00:00 bird ‘Cyanistes caeruleus
21 REC-0020 PI-OL L Horak 20.10.2025 Pine transect 8:15:00 Amphibian Bufo bufo
2 recoot woos Wortin Simek 0407.2025 moss hollow 204500 rungi Botetus edis fror
2 Reca0 woos A Novakoun 1506075 Moss et 7000 pirs [E————

11


https://osc.mendelu.cz/

Open %
Science

www.osc.mendelu.cz

Filtrovani fadku:

1. Kliknéte na Sipku v hlavi¢ce sloupce
2. Zruste zaskrtnuti hodnot, které chcete vylougit
3. Nebo pouzijte Ciselné filtry / Textové filtry:

a. Vétsinez, Mensinez, Rovno

b. Obsahuje, Zac¢ind na, Konci na

4. Kliknéte na OK

vomu Iranstormace Fridani sloupce £obrazen!

,Sj [ig Viastnosti L [ o/ 3 2l Y Datovy typ: Desetinné islo ~ 55 Slouéit dotazy ~ . I:I; [ Nowj zdroj ~
= X B X B8 5 dh = H (&

= Roziifeny editor Pouiit prvni fadek jako zahlavi = "% Pfipojit dotazy = Posledni zdroje ~
o c]

Zavita  Aktualizovat Vybrat Odebrat  Zachovat Odebrat Rozdélit Seskupit | Spravovat Nastaveni
nadist™  nahled~ [ SPravovat ~ sloupee ™ sloupce ™ fadky ™ Fadky - sloupec™ podle 2 Nahradit hodnoty [ kombinavat seubory  parametry~  zdroje dat [ Zadat data
Zaviit Dotaz Sprava slouped  Snifeni poétu fadki  Sefadit Transformace Kombinovat Parametry  Zdroje dat Movy dotaz
> ‘ Je H = Table.Distinct(#"Pieuspofddané sloupce”, {""})
g B [ 7 [+] 1.2 column13 I [=] [~] a8 8 [~]1.2 columnis [=] 1.2 column17 =]
8 ; 41 Sefadit vzestupné . -%  ® Platné 93% | e Platné -% | ® Platné -%
92| Seadit sestupns vba 4% & Chyba 0% ®chyba <1% | & Chybs <1%
3 ® Prézdné -%  ® Prézdné 7%  ® Prazdng -% @ Prézdné -%
i |||II,II|||||| i
rﬁf:?:ﬁw‘ . Je rovne QOdlisné: 102, jedinetné: 64
1 Water Temp C Error Error b
2 | Hiedat Neni rovno... 718 12,1 49350372 1689544 ¢
3 (Wybrat vEe) V&t nes.. 573 185 49419744 16,73614 |\
s {null ~ Je vEt nes nebo rowna.. 55|11 #5,224499 16594813 | ¢
5 N . 571 21,7 45,926644 16,675156 v
Men3i nez...
6 055 P 462 10,6 49,307108 16376174 F
7 072 603 85 49930939 16554505 F
8 5:2 Mezi.. 432 21 49,151192 16606263 F
9 62 524 204 29432572 16326197
10 7 645 nottaken 45137646 16481721 T
1 74 56202 49,69403 16518773 ¢
12 84 678 67 49,55641 16733514
13 86 Error 22,2 48,7916 16,564333 [
14 89 602 20 45,776599 1687189 (
15 9.1 7,78 2 45368751 16,511989 ¢
16 104 573 19,5 49173716 16215507 1
17 105 443 -2 45,865264 16,680329
18 10.7 7.33 16,5 49,544876 16,460011  F
19 n e 605 B5 49,383993 16,794305 €
20 '! ;;ﬂam ST 825 49,460637 16259266 ¢
21 0169 49129376 16430484 v
22 824 145 45,989615 16,737625 ¢
23 S— . 588 11 49,662858 16,807992 | ¢
24 rainy 461 492 49,348623 16,832005 ¢
25 sunny 397 7.63 -2 49,88273 16,899352 ¢
26 rainy 419 nuil 8.8 49731013 16,624533
27 Windy 229 618 14,8 45,983423 16436185 ¢
28 208 642 14,1 49,847425 16,405576  F
29 rainy 845 804 55 49918449 16441752 | ¢
30 Cloudy 104 8,26 nottaken null null | F
31 rainy 721 7.45 65 49950878 16234692 v
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Razeni v ramci sloupce:

1. Kliknéte na Sipku v hlavi¢ce sloupce
2. Vyberte Sefadit vzestupné nebo Sefadit sestupné
3. Provice urovni: Podrzte Shift a kliknéte na dalSi sloupce

i H = Table.Distinct(#"Pieuspofddané sloupce”, {""})
= [a& 7 [~] 1.2 comms [~]12 comn1a [-]a% & [~14 columnis [~]1.2 column17 [-]a% o []1.2 commn1a [~] a%
57% | ® Platné 88% | ® Platné -% | ® Platné 5| Sefadit vzestupné ofPiatne -% | ® Platné -% o Platné 83% e Platné -% el
0% e Chyba 0% e Chyba 3% e Chyba %] Seradit sestupné ofchyba <1% | ® Chyba <1% Chyba 0% = Chyba 1% | .
3% e Prézdng 12% e Prazdné -% e Prazdné ofprazdne -% | ® Prazdné -% @ Prazdné 11%  ® Prazdné -% el
OdliEné: 12, jedineéné: 1 ity tertu ) OdliEné: 12, jedineéné: 1 odi
1 Weather Error Error Error Error Habitat type Error Pho
2 Cloudy 552 Hiedat 48,350572 16,8954 Grassland 4/img
3 Clougy 82 . 29,419784 1673614 Wetiand H
(Vybrat vie)
4 cloudy 535 (orizdnd) ~ 48,224499 16594815 Quarry 0
5 rainy 50,7 2 49,926694 16679156 wet land Error img.
6 Light rain 444 101 29,307103 16,376174 Forest Error
7 SUNNY 274 102 48,830838 16554505 Riparian 0
8 sunny 105 105 48,151192 16606263 Riparian Error e
9 Partly cloudy 116 106 49,432574 16326197 4
10 SUNNY 072 108 49,1376%6 16491721 Deciduous forest 2 me
1 SUNNY 23 1 45,69403 16518773 quarry 4img,
12 dloudy Error 14 48,55641 16,733514 Deciduous forest nul
3 Rain 65,6 Error g 48,75164 16564355 Deciduous forest 20 e
14 Cloudy 434 121 49,776599 16,87189 Quarry 1/1Me
15 Rain 576 124 49,368751 16,511989 Grassland null| IME
16 SUNNY 344 126 43,173716 16,215507 riparian 1 img,
7 sunny 07 128 49865260 16,680329 Riparian 5
18 Party cloudy 0.1 128 » 49,544576 16,450011 Riparian Error img
19 Partly cloudy 545 = 45,383993 16,794305 Conifer forest 3
20 Windy 481 49,460637 16,259266 auarry 3
21 SUNNY 191 25,129376 16,430484 wet land 0 img,
22 rainy 072 322[148 48,568615 16,737825 Grassland null img,
23 cloudy 642 588 11 49,662868 16,807992 Quarry 0 me
2 rainy 261 452 49,348623 16,832005 Quarry Error img.
25 sunny 357 7632 45,85273 16899352 Grassland Error img.
26 rainy 449 null 98 29,231013 16624933 4img,
27 Windy 228 618148 48,863423 16,436185 Grassland 3/img
28 208 §42/141 29,847425 16,405576 Riparian Error
29 rainy 846 80456 45,918449 16441752 Grassiand Error
0 Cloudy 104 826 not taken nuil null| Forest 0 Me
£l rainy 721 7.45.65 25,950874 16.234692 wet land 1/1me

Odstranéni duplicit:

1. Vyberte sloupce, podle kterych se maji hledat duplicity (napf. unikatni ID)
2. Kliknéte na Domt > Odebrat fadky > Odebrat duplicity
3. Potvrdte v dialogovém okné

Domi  Tansformace  Pidanisloupce  Zobrazeni

Py 2y Viastnosti LjJ o
er &[] Rozkifeny editor l:l x S==)

] Datovy typ: Text = 2 Sloutit dotazy - [‘\ [ Nowj zdroj ~
rh = &

[ Pouzit proni Fadek jako zahlavi = " Piipojit dotazy + [ Posledni zdroje ~

‘tavitta  Aktualizovat Vybrat Odebrat Zachovat |Odebrat Rozdélit Seskupit Spravovat Mastaveni’
tadist~  nshled~ [ Spravovat ™ sloupce = sloupce = fadky = | fadky = sloupec~ padle 1, ; Nahradit hodnoty [24] kombinovat soubary parametry~  zdroje dat [ Zadat data
Zaviit Dotaz Sprava sloupc SniZeni pa % Odebrat horni Transformace Kombinovat Parametry  Zdroje dat Moy dotaz
> ‘ Je || = Table.Distinct{#"PFeuspofédané sloup E'f’? Odemt“_{" am
E | Odebrat stfidavé Fadky
Fom e [ ] aB. Nature project, photos are in IWBC 2 || FF columns [] a8 1 [+] (D columns [-] a8 3
3 ® Platné 100% | @ Platné [ | Odebrat prazdné fadky Iatné -% | ® Platné 9% @ Platné -% | ® Platné
. ggz?né gm . ggz?né | ogeorat cryby iplisini Rodny: rha'vz?né lsw . E?Q'z'fné va . ggz?né Sm . ggz?né
T — T [ i
Odiisné: 190, jedineéné: 190 Odiiiné: 67, jedineiné: 11 Odiisné: 15, jedinetné: 1 Qdlisné: 25, jedineéné: 1 0diisng: 21, jec
1 Record ID Plgt ID Researcher Error Site Name Error Taxon group
2 REC-0001 NO-11 Tomas Blaha? Error north fen Error BIRD
3 REC-0002 RI-10 Martin Simek 03.04.2025  Riverbend 7:00:00 Avian
4 REC-0003 oL-08 L. Horék 07.05.2025| Old Quarry 16:15:00 Bugs
5 REC-0004 oL-12 A Novakova Error old quarry 10:00:00 insect
& REC-0005 0A08 A Novakova Error Oak Ridge 11:30:00 Amphibia
7 REC-0008 MO-12 L. Horak 07.04.2025 | Moss Hollow 8:00:00 plants
§ REC-0007 oL-08 A Novakova 08.02.2025 Old Quarry 14:15:00 insect
9

REC-0008 MO-06 A. Novakova 20.05.2025 | Moss Hollow 7.00:00 insect
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6. Identifikujte a reste chybgjici hodnoty

S chybéjicimi hodnotami je tfeba zachdazet podle toho, co znamenaji a jaka analyza ma byt provedena.
Odstranéni v8ech fadkd obsahujicich chybéjici hodnotu je ve vétsiné pfipadl nevhodné. Nejprve
zjistéte, kde se chybéjici hodnoty vyskytuji, a poté rozhodnéte, zda je ponechat, vyloudit, pfekddovat
nebo nahradit pomoci imputace. Dlvod kazdého takového rozhodnuti zaznamenejte.

Nalezeni chybéjicich hodnot:

1. Kliknéte na Zobrazeni > Kvalita sloupce
2. Podivejte se na procento prazdnych hodnot u kazdého sloupce
3. Kliknéte na Cislo prazdnych hodnot pro filtrovani

Moznosti feSeni:
A) Ponechat chybéjici hodnoty:

e Pokud je chybégjici hodnota informativni
e Pokud by odstranéni zkreslilo vysledky

B) Odstranit fadky:

1. Kliknéte na pocCet prazdnych hodnot > ,,Odebrat prazdné hodnoty*.

Domi  Transformace  Piidénisleupce  Zobrazeni €
§j [ Viastnosti l:l Lt /i A gl ] % Datowy typ: Text ~ [ sioucit dotazy ~ [ Nowy zdroj -
IS ]

H =~ [ Roz&ieny editor X EEH EEE‘ Zl L [ Pouzit prvni adek jako zahlavi = = Pripojit dotazy ~ [ Postedni zdroje *
Zavita Aktualizovat = o Vybrat Odebrat ~ Zachovat Odebrat Rozdélit Seskupit b " N Spravovat  Nastaveni 5 zadat

natist~  nahled - SrerE sloupce ~ sloupce ™ Fadky = fadky ~ sloupec~ podle 22 Nahradit hodnoty Kombinovat soUbOry  porametry -~ zdroje dat Eadaidaiz

aviit Dotaz Sprava sloupci  SniZeni poctu fadki  Sefadit Transformace Kombinovat Parametry  Zdroje dat Novj dotaz

Dotazy [1] < fe = Table.TransformColumnTypes(Zdroj,{{"Columnl”, type text}, {"Column2”, type text}, {"Column3", type text}, v Nastaven( dotazd x

astav Ote
[ NATURE_messy (1)
. A% Column2 ~ A Column2 ~ | A8 Columnd ~ | AB- Columns ~| A% Colu

4 VLASTNOSTI

® Platné 98% | * Platné 98% e Platné 96% | ® Platné 94 %

Nazev
® Chyba 0%  ® Chyba 0% ® Chyba 0% o Chyba 0% °
& Prézdné 2% | # Prézdné 2% | ® Prazdné 4% | ® Prazdné 6% INATURE_messy (1)
1 Nature project, photos are in the folder on Google Drive. Distu B Vsechny viastnosti
Column3 A
2
189 (38 % 0 (0 %) 4% 21TV
3 PlotiD i (98%) ! _) = ) her Observation Date visit 4 POUZITY POSTUR
Platné Chyba Prazdné
4 NO-11 laha? 09/19/2025 morn Zdroj
5 R0 Q Odebrat prézdné vee fimek 2025/04/03 o7:0( 7< Zmeneny typ
6 oLo8 ¥ ~EBy  Kopirovat 5/05/07 1331
7 o1z old quarry A Zachovat duplicity 5-28-05 10:00
8 0a-09 Oak Ridge AP, Zachovat chyby 25/2025 1130
9 Mo12 Moss Hollow L 07,2025 08:0C
BB Odebrat duplicity
10 oLos old Quarry A 08,2025 14:1:
5. Odebrat prazdné
11 MO-06 Moss Hollow A, 05.2025 07:0C
% Odebrat chyby
12 R-03 River Bend L 5-23-08 13:1:
v, vby
13 oa-05 Oak Ridge 1¢3%2 Nahradit chyby 09.2025 08:45
14 NO-07 north fen Hana P.? 09/16/2025 75
15 oLo3 old Quarry L. Horsk 2025/05/07 14:30
16 0L-09 old Quarry A. Novskova 2025-10-17 1542
17 R-09 Riverbend Hana P. Apr 22,2025 0615
18 < >

NAHLED SE STAHL V 18:0;

SLOUPCU: 21, RADKU: 193 Profilace sloupce zaloZend na hornich 1000 fadcich

C) Nahradit hodnotou (pouze pokud ma nahrazeni jednoznaény vyznam):

Vyberte sloupec

Ll S

5. Kliknéte na OK

Kliknéte na Transformovat > Nahradit hodnoty
Hledana hodnota: null nebo nechte prazdné

Nahradit hodnotou: napi$te hodnotu (napf. 0 nebo "Unknown")

Priklad: Chybéjici po¢et sadeb nahradte nulou pouze pokud chybéjici hodnota znamena "nebylo nic

pozorovano", nikoli "pozorovani neprobéhlo”.
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7. Standardizujte textové a kategorialni hodnoty

Drobné rozdily v mezerach, pravopisu nebo pouzivani velkych a malych pismen vedou ke vzniku
samostatnych kategorii. Textové fetézce proto vyCistéte jeSté pred jejich pfevodem na faktory nebo
pfed vypocétem souhrnnych statistik podle skupin.

Pokud je tfeba sjednotit vétSi mnozstvi kategoridlnich oznaceni, pouzivejte zdokumentovanou
pfevodni tabulku. Tento postup je prfehlednéjsi a lépe kontrolovatelny.

Odstranéni mezer:

1. Vyberte textovy sloupec
2. Kliknéte na Transformovat > Format »> Ofiznout
3. ProodstranénivSech mezer: Format > Vydcistit

Sjednoceni velkych a malych pismen:

1. Vyberte textovy sloupec
2. Kliknéte na Transformovat > Format
3. Vyberte:
e Mala pismena pro vSechna mala
e Velka pismena pro vSechna velka
e Velké prvni pismeno pro prvni pismeno velké

= Table.ReplaceValue(#"Zaénény typ","","999999999",Replace

A
— 4 LASTNOSTI

4 POUZITY POSTUP

DUPCL: 21, RADKI: 193 Profilace stoupce zalatend na hormich 1000 fadcich NAMLED SE STAML V 18:10.
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Podivejte se v ¢asti “Distribuce hodnoty” na hodnoty, které jsou stejné, ale jinak zapsané (u

pfikladu napf. “river bend” a “r. bend”)

Vyberte sloupec

Kliknéte na Transformace > Nahradit hodnoty
Hledana hodnota: r. bend

Nahradit hodnotou: river bend

Kliknéte na OK

Opakujte pro dalSi kategorie
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8. Prevedte a ovérte datumy

Prevod textu na datum:

1. Vyberte sloupec s daty

2. Kliknéte naikonu datového typu vedle nazvu sloupce

3. Vyberte Datum

4. Pokud formatneni rozpoznan:
e Kliknéte na Transformace > Datum a ¢as > Pouzit mistni nastaveni
o Kliknéte na OK

Kontrola rozsahu datumu:

1. Kliknéte na Sipku v hlavi¢ce sloupce
2. Podivejte se na nejmensi a nejvétsi datum ve filtru
3. Zkontrolujte, zda data spadaji do vérohodného rozsahu.

Extrahovani ¢asti data:

1. Vyberte sloupec s datem
2. Kliknéte na Pridat sloupec > Datum
3. Vyberte:

e Rok pro extrakci roku

e Mésic pro extrakci mésice

e Den pro extrakcidne

Domi  Transtormace Zobrazent
EIJ [L‘ E&‘ [E!Pndm 'Hyﬂnuucc :Awlts: i Sloutit sloupce = tru:n-}meme E
Soupec: Vst Vot oot soupeeT L S Btchat ¢ ke Standardnl VEdedd - i (F) R
piikiadii~ sloupec viastnifunkd (1 Duplikovat sloupec B informace ~
Obeené 2éisla Doba trvani
> Jr || = Table.SelectRows(#"0debrané chyby”, each [ColumnS] <> null and [Columns] <> ") P::ija:m
g B A% Columal | A Column2 ~| A Column3 - Rok e = ] aF Column& ~| A Column7? ~| 4% Columng ~| 4% Column
3 & Plaing 100% | ® Platné 9% | & Platné 100% Mésic » Zatitekroku & | ® Plainé 97% @ Platné 100%  ® Platné 9% | & Platné
o Chyba 0% o Chyba 0% | ® Chyba 0% S o Chyba 0% | o Chyba 0% o Chyba 0% o Chyba
Ten »
o | W === [ O B, |
e Lt
Oclizng: 148, jedineéné: 147 | Ouliéng: 62, jecinziné: 18 dliing: 23, jedineéné: L Kombinavat datum a éas  fiiné: 114, jedineéné: 61 | Ocling: 61, jedinetné: 19 | Ouliéng: 19, jecineéné: O Ocliéng: 28, jedinatné: 7 Odliéné: 43,
1 REC0002 R0 Riverbend Nejfiviidi 03.04.2025 0700 Avian Fringilla coelebs 6
2 REC-0003 oL08 0ld Quarry Nejpozdii 07.05.2025 1915 Bugs Bombus terrestris 3
3 RECO00S wo-12 Woss Hollow L oraK 07.04.2025 08:00 plants Quercus rabur 7
4 ReC0007 o108 0l Quarry A Novakoua 08.09.2025 1415 insect Carabus nemoralis 3
5 RECO008 Mo-06 Moss Hollow A Novakova 20.05.2025 07.00 insect Apis mellifera 7
6 RECO010 o005 Oak Ridge Toméz Biaha 20092025 08:45 Flora Anemone nemorosa 15
7 ReCo012 oL03 0l Quarry L Hordk 07.05.2025 1430 Amphibian ssoiton vulgaris 16
8 RECO013 ) 0ld Quarry A Novakova 17.10.2025 1545 Fungi Amanita muscaria 3
9 RECDOM4 RI-09 Rivarbend HanaP. 22042025 06:15 Amphibian Lissoriton vulgaris 50
10 RECO01S No11 North Fen Wartin &imek 20032025 75 Fungus Fomes fomentarius 30
11 ReC0016 No-03 North-ren A Novkoud 25042025 0800 Arthropod PIERIS BRASSICAE 25
12 REC0018 oLo4 0ld quarry Tomas Blaha 02.10.2025 1645 Amphibia Bufo bufo 48
13 RECO020 PLoL Pine transect L Horak 20102025 08:15 Amghibian Bufo buto 3
14 REC-0021 MO-05 moss hollow Martin $imek 0407.2025 2045 Fungi Boletus edulis NA
15 REC0022 Mo-09 Moss Hollow A Novakova 06.06.2025 07:30 Bird Erithacus rubecula 2
16 REC0023 oLos ola quarry HanaP. 12.04.2025 13:45 birds Fringilla coclebs 16
17 ReC0034 or10 Oak Ridge HanzF. 07.08.2025 1800 fungi Boletus eduils 25
18 REC0023 0L05 0ld Quarry A Novakoua 25072025 1600 Bird Turdus merula 40
19 REC0029 oL05 old quarry A Novikova 1808.2025 1915 birds Fringill2 coclebs NA
20 RECO030 o 01 Oak Ridge HanzP. 02.10.2025 fungi Boletus edulls 2%
21 RECO031 w010 moss hollow A Novkous? 20082025 1945 plants Anemone nemorosa a2
22 REC0032 0107 0ld Quarry Martin Simek 06.06.2025 06:30 fungi Fomes fomentarius 7
23 RECO033 1005 moss hollow Toméz Biaha 06.04.2025 1430 plants Quercus rabur 3
24 RECO03S 006 Oak Ridge Toms izha? 05.04.2025 0700 Amphiia Lissotriton vulgaris 50
35 REC0036 NO-06 noth fen A Novakova 05.07.2025 1445 Avian Fringilla coelebs 18
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9. Identifikujte duplicity a ovéfte zaznamy

Pfesné duplicitni zdznam nemusi byt vzdy chybou a opakujici se identifikdtor mlzZe byt v
longitudinalnich datech nebo pfi opakovanych mérenich zcela opravnény. Nejprve proto urcete, ktera
kombinace proménnych ma byt v ramci dané studie jedine¢na.

Ovéfte také, zda hodnoty spadaji do vérohodnych rozsah(ll a zda kategorialni proménné obsahuiji
pouze povolené hodnoty. Podezielé hodnoty radéji oznacte ke kontrole, nez abyste je bez
zdokumentovani odstranili.

Nalezeni potencialné duplicitnich pozorovani podle klice:

Vytvofte skupinovy dotaz: Domt 2 Skupinové operace
Seskupte podle: tree_id a sampling_date

Operace: Pocet Fadku

Filtrujte vysledky, kde pocCet> 1

PobN=

Nalezeni duplicit:

1. Vyberte sloupce, které by mély byt jedinecné
2. Kliknéte na Domu - Odebrat fadky > Odebrat duplicity
3. Power Query zobrazi pocet odebranych duplicit

Domi  Tansformace  Piidanisloupce  Zobrazeni

5 I:B, [2 viastnosti Ly | oAl &l 1 % Datovy typ: Datum = 5 stoudit dotazy ~ E [ Nowj zdroj =
i & S *x | 5 rh S e ,

= [T Rozifeny editor Al [ Poutit pruni fadek jako zahlavi ~ = Piipojit dotazy - [ Posledni zdroje =
Zavifta  Aktuslizovat Vybrat Odebrat  Zachovat Odebrat Rozdélit Seskupit | Spravovat  Nastaveni

nadist~  nahled~ [ Spravovat ™ sloupce = sloupce~  fadky = | fadky = sloupec~ podle <7 Nahradit hodnaty Kombinovat soubory  parametry =  zdroje dat = Zadat data
Zaviit Dotaz Sprvasloupcd  Snifenipo 7% Odebrat hori Fadky Transformace Kombinovat Parametry  Zdroje dat Novy dotaz
- B3 odebrat doini fadky
> Jx || = Table.SelectRows(#"Odebrané chyby", o [Columns] <> "")
& Odebrat stfidavé fadky
g . A% Column1 - aB Column2 I_—HE Odebrat duplicity F. Column3 | A% Columna ~| ) columns Y| A% Columng ~ ] AB column? -
5
o o Platné 100%  ® Platné [ Odebrat prazdné Fadkf o genere radky obsanujiciv Platné 59% | ® Platné 100%  ® Platné 97% @ Platné 100 %
® Chyba 0% | ® Chyba | o enras ey aktuding wbrangch sloupcich Chyba 0% | # Chyba 0%  # Chyba 0% | ® Chyba 0%
® Prazdné 0% | ® Prazdné L duplitni hodnoty. Prézdné <1% | @ prizdné 0% @ Prazdné 3% e Prazdné 0%
|IIIIIIIIIIIIIIIIIIII |||||||||||||IIIIIIIIIIIIII|||||||||||||||||..... ||||||IIIIIIII||||||| ""IIn.... ||||||||||||||||||||| ||||||||||||IIIIIIIII "l""""llllllu
Odliiné: 148, jedinetné: 147 | Odli¥né: 62, jedineéné: 18 Odii$né: 23, jedineéné: 1 Odligné: 14, jedineéné: 1 Odliiné: 114, jedineéné: 91 Odiiiné: 61, jedineéné: 13 Odiiné: 19, jedinetné: 0
1 REC-0002 RI-10 Riverbend Martin §imek 03.04.2025 07:00 Avian
2 REC-0003 oL-08 Oid Quarry L Horék 07.05.2025 13:15 Bugs
3 REC0005 Mo-12 Moss Hellow L Horak 07.04.2025 0800 plants
4 REC-0007 oL-08 Oid Quarry A. Novakova 08.09.2025 14:15 insect
S REC-0008 MO-06 WMoss Hollow A Novakova 20.05.2025 07:00 insect
6 REC-0010 0A-05 Oak Ricge Tomét Blana 30.09.2025 08:45 Flora
7 REC0012 oL-03 Old Quarry L Hordk 07.05.2025 1430 Amphibian
8 REC0013 oL-08 Old Quarry A. Novikovi 17.10.2025 1545 Fungi

9 REC-0014 RI-08 Riverbend Hana P. 22.04.2025 06:15 Amphibian

Ovéfeni platnych rozsaht:

Kliknéte na Pridat sloupec > Vlastni sloupec

Nazev: kontrola_rozsah

Vzorec: if [diameter_cm]> 0 and [diameter_cm] <300 then "OK" else "Zkontrolovat"
Kliknéte na OK

Filtrujte na "Zkontrolovat" a ovérte hodnoty

aprobd=
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Vytvoreni pfiznaku kvality:

1. Vytvofte vice vlastnich sloupct pro rlizné kontroly
2. Pfiklad pro datum: if [datum] >=  #date(2000,1,1) and [datum] <=
Date.From(DateTime.LocalNow()) then "OK" else "Zkontrolovat"

3. Priklad pro status: if [status] = "living" or [status] = "dead" or [status] = "unknown" then "OK"
else "Zkontrolovat"
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10. Zkontrolujte vycCistény datovy soubor

Cisténi dat je dokon&eno az po diikladné kontrole vysledného datového souboru. Porovnejte podty
radkd pred a po Cisténi, zkontrolujte rozdéleni hodnot a jednotlivé kategorie a ovéfte, Ze vSechny
provedené transformace vedly k zamyslenému vysledku.

Porovnani pocéta Fadku:

1. Podivejte se na spodni ¢ast editoru Power Query
2. Zobrazuje se pocet fadkd (napt. "1000 Fadka").
3. Porovnejte s plvodnim pocétem pred ¢isténim

Kontrola rozdéleni hodnot:
1. Kliknéte na Domu > Profil sloupce
2. Prohlédnéte sirozdéleni hodnot u kategorialnich sloupcl
3. Hledejte neoCekavané kategorie

Souhrnné statistiky:
1. Kliknéte pravym tlacitkem na ¢iselny sloupec
2. \Vyberte Zobrazit souhrn
3. Zobrazi se: Minimum, Maximum, Priimér, Pocet

Vizualni kontrola:

1. Nactéte data do Excelu (Domu > Zavfit a nagist)
2. \Vytvorte graf: Vlozeni > Graf > Bodovy
3. Hledejte odlehlé hodnoty, asymetricka rozdéleni, mezery v datech
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11. Vytvorte prehledny pracovni postup

Panel Aplikované kroky:

V pravé ¢asti editoru je panel Aplikované kroky

Kazda zména se automaticky zaznamena jako novy krok
Kliknutim na krok se vratite k dané fazi ¢isténi

Kliknutim na X vedle kroku jej odstranite

Pon =

PFejmenovani krokt pro dokumentaci:

1. Kliknéte pravym tlacitkem na krok v panelu Aplikované kroky
2. \Vyberte Pfejmenovat

3. Napiste popisny nazev (napf. "Odebrat prazdné fadky", "Standardizovat nazvy druh(")
4. Tim zdokumentujete, co kazdy krok déla
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12. Ulozte vystupy a zdokumentujte pracovni postup

Export vyCisténych dat:
1. V editoru Power Query kliknéte na Domu > Zavfit a nacist
2. Data se nactou do Excelu jako tabulka
3. Proexportdo CSV:
e Kliknéte na Soubor > Ulozit jako
e Vyberte format CSV (oddéleno ¢arkou)
e Ulozte do slozky data_processed

Obnoveni dat:
1. Pfiaktualizaci zdrojovych dat kliknéte na Data > Obnovit vSe
2. Power Query automaticky provede vSechny uloZzené kroky ¢isténi
3. Nova data se objevi ve stejném formatu

Vytvoreni dokumentace:

1. V Excelu vytvorte list "Dokumentace”

2. Zaznamenejte:
e Ugel datového souboru
e Zdroj dat a datum ziskani
e Seznam v8ech transformacnich krokd (z panelu Aplikované kroky)
e Pravidla pro Cisténi a filtry
e Verze Excelu a data posledni aktualizace

3. Ulozte jako soucast souboru
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